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PROVINCIA DE SANTA CRUZ
INSTITUTO DE DESARROLLO

URBANC Y VIVIENDA
; # A ann4
Ri0 GALLEGOS, # 3 MA% 2021
VISTO;
El Expediente IDUV N° 060.814/2021; y
CONSIDERANDO:

Que por ¢l referido Expediente, se tramita la aprobacion de la Estructura
Orgénica del INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA;

Que, resulta necesario realizar una modificacion estructural del
organigrama oportunamente establecido, con el objeto de demarcar y lograr un mejor y mas
eficiente manejo en las dreas téenicas, sociales y administrativas, en prosecucion de los
objetivos, adecuando su organizacion interna a tales fines:

Que, en miras a una mayor organizacién de las areas de trabajo en
funcion de las tareas que realizan, resulta pertinente la creacion de tres (03) Gerencias, dos
(02) Direcciones Provinciales, ocho (08) Direcciones v cuairo (04) Departamentos,
procediéndose a la supresion de tres (03) Direcciones Generales y cuatro (04) Divisiones.

Que a fs. 119 la Direccion General de Asuntos Legales ha tomado
intervencion de su competencia emitiendo Dictamen N° 142/2021;

Que nada obsta para proceder en consecuencia;

POR ELLO:
EL HONORABLE DIRECTORIO
DEL INSTITUTO DE DESARROLLO URBANQ Y VIVIENDA
RESUELVE
“AD REFERENDUM DEL PODER EJECUTIVO”

1°.- APROBAR a partir def dia de la fecha. la nueva Estructura de Organizacion, misiones
y funciones del INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO Y VIVIENDA, las misiones y
funciones indicados en el ANEXO L, IT, Il y IV que forma parte integrante de la presente.-

2°.- DEJARSE SIN EFECTO toda otra norma legal que se oponga a la presente.-

3°- GIRESE a Departamento de Personal, a sus efectos; tomen conocimiento, Direccion
Provincial Técnica, Direccién General de Asuntos Legales, Direccion de Administracion,
Direccion General de Programas Habitacionales, girese al Ministerio de Economia,
Finanzas e Infraestructura de la Provincia de Santa Cruz para su conocimiento y posterior
elevacién al Poder Ejecutivo para su ratificacion, dese copia al Tribunal de Cuentas, al
Boletin Oficial, y cumplido, Archivese.-

HONORABLE DIRECTORIO
Instjtuto de Desarrello Usbano y Vivienda

Lic. A DE LOS ANGELES GRASSO ANTUNE
VOCAL
PODER EJECUTIVQO

Mhstituto de Desarrollo Urbano y Vivienda

RESOLUCION_¢N° 033!
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DENOMINACION DEL CARGO: SECRETARIA PRIVADA DIRECTORIO

NIVEL DEL CARGO: DEPARTAMENTO
DEPENDE: HONORABLE DIRECTORIO
UNIDADES A CARGO: -

MISION:
Asistir al Honorable Directorio en el ordenamiento administrativo de las actividades que

éste desarroile.

FUNCIONES:

- Realizar gestiones y diligencias que le encomiende el Honorable Directorio.

- Ordenar la correspondencia destinada al Honorable Directorio.

- Atender y disponer las audiencias del Honorable Directorio.

- Llevar ordenadamente el archivo de correspondencia informes, circulares, etc.,
relacionados con el Honorable Directorio.

- Realizar todo otro tramite que le encomiende el Honorabie Directorio.
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DENOMINACION DEL CARGO: SECRETARIA PRIVADA VOCALES
NIVEL DEL CARGO: DEPARTAMENTO

DEPENDE: VOCALES

UNIDADES A CARGO: -

MISION:
Asistir a los/las Vocales en el ordenamiento administrativo de las actividades que

desarrollen.

FUNCIONES:
Efectuar y coordinar la recepcién y despacho de todos expedientes que ingresen.

Realizar gestiones y diligencias que le encomiende la Vocalia de este Instituto.

Ordenar la correspondencia destinada a la Vocalia.

Atender y disponer las audiencias

Realizar todo otro tramite relacionado con la Yocalia.




DENOMINACION DEL CARGO: SECRETARIA PRIVADA PRESIDENCIA
NIVEL DEL CARGO: DEPARTAMENTO

DEPENDE: PRESIDENTE IDUV

UNIDADES A CARGO: -

MISION:
Asistir al Presidente en el ordenamiento administrativo de las actividades que este

desarrolle

FUNCIONES:

- Efectuar y coordinar la recepcion y despacho de todos expedientes que ingresen
al area.

- Realizar gestiones y diligencias que le encomiende |a Presidencia

- Ordenar la correspondencia destinada al Presidente.

- Atender y disponer las audiencias del Presidente.

- Efectuar el seguimiento y verificacién permanente de los circuitos administrativos
de todos los tramites que ingresan a la Presidencia.

- Atender el registro, distribucién y archivo de Leyes, Decretos, Resoluciones, y
demas actos administrativos, especificos de la presidencia, como asi también los
que sean de aplicacion general en la administracion Provincial.,

- Realizar todo otro tramite relacionado con la Presidencia.




DENOMINACION DEL CARGO: DIRECCION CONTROL DE GESTION
NIVEL DEL CARGO: DIRECCION

DEPENDE: HONORABLE DIRECTORIO

UNIDADES A CARGO: -

MISION:

Efectuar el control sistematico y organizacion de los sistemas de funcionamiento interno
del Instituto por unidad de ejecucion.

Asistir al Honorable Directorio y a la Direccién Provincial Técnica en todo lo referente a
la gestion de nuevos proyectos y programas ante los distintos organismos de

financiamiento y en el seguimiento mensual del avance de obras y certificaciones.

FUNCIONES:

- Efectuar el seguimiento y ' verificacion permanente del cumplimiento de los
circuitos administrativos de todos los tramites Licitatorios y contratos de QObras.

- Elaborar un informe mensual sobre el avance fisico y financiero de las obras en
gjecucion.

- Confeccionar y mantener actualizado un registro de Empresas en el que conste
informacién necesaria para la contratacion por parte de este Instituto, de acuerdo
a los requisitos de los Pliegos Licitatorios,

- Elaborar conjuntamente con las autoridades superiores Ia Programacion Anual
de Obras a los efectos de su inclusién en el Presupuesto Anual.

- Llevar un registro y seguimiento de las distintas solicitudes de Aptitud Técnica y
pedido de Financiamiento ante distintos Organismos Nacionales y Provinciales.

- Supervisar y gestionar las rendiciones Yy seguimiento de las distintas
certificaciones hasta su pago.-

- Elaborar y mantener actualizados los Manuales de Procedimientos a fin de definir
con precisién los circuitos de la documentacion correspondientes a distintas
tramitaciones que hacen al funcionamiento del Instituto de Desarrollo Urbano y
Vivienda.

- Prestar apoyo a las distintas areas a efectos de lograr la mayor eficiencia y
optimizacion en su funcionamiento interno y de interrelacion con otros
estamentos del Estado Provincial.

- Verificar el cumplimiento de los circuitos determinados en los manuales de
procedimiento.

- Informar a Presidencia el Estado del Programa de Obras previsto para el

gjercicio.
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DENOMINACION DEL CARGO: ASESOR DIRECTORIO (2)
NIVEL DEL CARGO: DIRECCION

DEPENDE: HONORABLE DIRECTORIO

UNIDADES A CARGO: -

MISION:
Efectuar el contro! organizado de los sistemas de funcionamiento de redeterminaciones

de obras que ejecuta el Instituto, verificar y revisar los avances de obras en ejecucion,
para informar al Presidente.

FUNCIONES:

- Revisar los avances fisicos de obras en gjecucion en todas las localidades de Ia
provincia.

- Orientar Ia correccion y simplificacion de los tramites administrativos y técnicos
defectuosos.

- Controlar la documentacion presentada por las empresas en referencia a

Redeterminaciones de Precios de obras realizadas por las mismas.
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DENOMINACION DEL CARGO: DIRECCION GENERAL ZONA NORTE

NIVEL DEL CARGO: DIRECCION GENERAL

DEPENDE: HONORABLE DIRECTORIO

UNIDADES A CARGO: DIRECCION ASESOR TECNICO ZONA NORTE
DEPARTAMENTO ASUNTOS SOCIALES
DIVISION DELEGACION PERITO MORENO
DIVISION DELEGACION PICO TRUNCADO
DIVISION SOCIAL
DiVISION RECUPERO
DIVISION RELEVAMIENTO E INFORMES
DIVISION ADMINISTRATIVA
SECCION PERSONAL

MISION;

Representar al Instituto en las localidades de Zona norte de la provincia, teniendo a su
cargo la administracién de las delegaciones del interior de la zona norte de ia provincia,
ubicadas en las localidades de: Caleta Olivia - Puerto Deseado- Pico truncado- Las
Heras- Perito Moreno.-

Asimismo, administrara las areas de influencia de la zona norte a saber: Jaramillo — Fitz
Roy- Cafiadon Seco- Koluel Kaike.

Y toda otra, que se le encomiende desde las autoridades superiores.

FUNCIONES:

- Verificar el cumplimiento del pago de las viviendas adjudicadas, notificando
periddicamente a los morosos a fin de regularizar su situacién, conforme las
normativas vigentes, como asi también el uso de las mismas.

- Detectar situaciones irregulares respecto a la habitabilidad de las viviendas y su
uso, poniendo en conocimiento a las autoridades superiores adjuntando
documentacion respaldatoria.

- Reguiarizar ocupaciones conforme las indicaciones de sus superiores, teniendo
en cuenta y haciendo cumplir los requisitos para una adjudicacion.

- Verificar los comodatos y se realizara un seguimiento a fin de lograr su
adjudicacion en caso de que Ia situacién social de sus ocupantes haya mejorado
y Sus ingresos permitan el pago de una cuota mensual.

- Realizar y verificar seguimiento a los denominados Canon de Uso y se mantener

informado a las autoridades pertinentes de cualquier cambio que hubiere.
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DENOMINACION DEL CARGO: DELEGACION PERITO MORENO
NIVEL DEL CARGO: DIVISION

DEPENDE: DIRECCION GENERAL ZONA NORTE

UNIDADES A CARGO: -

MISION:

Atender todas las cuestiones inherentes a planes de pago, inscripcion,

actualizacion, seleccion de postulantes, adjudicaciones, seguimiento de obras.

FUNCIONES:

- Coordinar con &l la direccién Promocién Social de la Vivienda las tareas
inherentes a la inscripcion y actualizacion de postulantes.

- Llevar registros, de pre- adjudicacion y adjudicacion.

- Mantener actualizado los registros.

- Investigar y tramitar las cuestiones conexas a la adjudicacion.

- Detectar irregularidades de los conjuntos habitacionales.

- Evacuar consuitas del publico de las cuestiones especificas del area.

- Coordinar con la Direccién Provincial Técnica la metodologia de trabajo.

- Coordinar acciones con la Direccion General de Gestion Técnica

Administrativa.
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DENOMINACION DEL CARGO: DELEGACION PICO TRUNCADO
NIVEL DEL CARGO: DIVISION

DEPENDE: DIRECCION GENERAL ZONA NORTE

UNIDADES A CARGO: -

MISION:

Hacer de nexo entre las distintas dependencias que componen organicamente el

Instituto. -

FUNCIONES:

Participar en las tareas del Departamento de Asuntos Sociales.

- Procesar la informacién del area.

Planificar métodos y procedimientos a seguir en tareas encomendadas

estableciendo prioridades.

Evacuar consultas al publico, de las cuestiones inherentes al area. -
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DENOMINACION DEL CARGO: DEPARTAMENTO ASUNTOS SOCIALES
NIVEL DEL CARGO: DEPARTAMENTO

DEPENDE: DIRECCION GENERAL ZONA NORTE

UNIDADES A CARGO: -

MISION:
Atender todas las cuestiones inherentes a inscripcion, actualizacién, seleccién de
postulantes y adjudicaciones.

FUNCIONES:

- Asesorar y coordinar con el municipio las tareas inherentes a la inscripcion vy
actualizacién de postulantes.

- Llevar registros, de pre- adjudicacién y adjudicacion.

- Mantener actualizado los registros.

- Investigar y tramitar las cuestiones conexas a |a adjudicacion.

- Detectar irregularidades de los conjuntos habitacionales.

- Evacuar consultas del publico de las cuestiones especificas del area.

- Coordinar acciones con recupero.

- Coordinar acciones con direccion general de promocién social de Ja vivienda.
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DENOMINACION DEL CARGO: SOCIAL

NIVEL DEL CARGO: DIVISION
DEPENDE: DIRECCION GENERAL ZONA NORTE
UNIDADES A CARGO: -

MISION:

Atender con el Departamento Asuntos Sociales todas las cuestiones inherentes a

inscripcién, actualizacion, seleccion de postulantes y adjudicaciones en las

localidades de Zona Norte de la provincia de Santa Cruz.

FUNCIONES:

- Mantener actualizado los registros de inscripcién a los planes de viviendas.
- Investigar y tramitar las cuestiones conexas a la adjudicacion.

- Evacuar consultas del publico de las cuestiones especificas del area.

- Coordinar acciones con recupero.

- Coordinar acciones con la Gerencia de Habitat.
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DENOMINACION DEL CARGO: PERSONAL
NIVEL DEL CARGO: SECCION

DEPENDE: DIRECCION GENERAL ZONA NORTE
UNIDADES A CARGO: -

MISION:

Controlar todo lo relacionado con administracién de personal de Zona Norte y

remitir toda la informacion al Departamento Personal.

FUNCIONES:

- Controlar la asistencia diaria de personal, confeccionando la planilla de
control de ausentismo.

- Comunicar en forma inmediata al Departamento Personal las faltas sin
aviso incutridas por el personal.

- Llevar un archivo y control de carpetas médicas.

- Mantener actualizado los datos de los agentes de Zona Norte.

- Recepcionar toda la documentacién entregada por el personal de Zona
Norte, produciendo la informacion correspondiente.

- Recepcionar las denuncias por accidentes de trabajo.

(T‘ |
«. Daniel Qmar Coperfari

ctifuto Desa!.:;;‘. b Urbano y Vivienda

ALPIE
OL0

0 DE DESARR!

‘NST%TAN Y VIVIENDA




DENOMINACION DEL CARGO: RECUPERO

NIVEL DEL CARGO: DIVISION
DEPENDE: DIRECCION GENERAL ZONA NORTE
UNIDADES A CARGO: -

MISION:

Intervenir en todos los casos que hagan al recupero de viviendas en la zona Norte.

FUNCIONES:

— Llevar el registro y seguimiento del recupero en el ambito de [a Delegacién.

— Informar permanentemente a la Direccién Zona Norte porcentajes de pago,
morosidad, cambios de titularidad, intimaciones de pago por morosidad y/o
cualquier otra situacion

— Solicitar informes socio-econémicos de los adjudicatarios en situacion

irregular canalizandolos a través de la Delegacion.
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DENOMINACION DEL CARGO: RELEVAMIENTOS E INFORMES
NIVEL DEL CARGO: DIVISION

DEPENDE: DIRECCION GENERAL ZONA NORTE

UNIDADES A CARGO: SECCION ADMINISTRATIVA

MISION:

Realizar ias gestiones necesarias para la realizacion de relevamientos en todo lo

referido a los asuntos sociales y posterior disefio de informes a presentar en el

Departamento de Asuntos Sociales.

FUNCIONES:

- Coordinar, supervisar y disefiar la presentacion del servicio administrativo a
los efectos de su optimizacion y funcionamiento de su competencia.
- Proveer segun las directivas y reglamentaciones del [nstituto, la movilidad

necesaria para el desarrollo de las funciones




DENOMINACION DEL CARGO: SECCION ADMINISTRATIVA
NIVEL DEL CARGO: SECCION

DEPENDE: DIVISION RELEVAMIENTO E INFORMES
UNIDADES A CARGO: -

MISION:

Asistir a las areas dependientes en todo lo concerniente administrativamente.

FUNCIONES:

- Efectuar y coordinar el despacho orientando el tramite de los asuntos
entrados.

- Realizar el servicio de Mesa de Entradas y Salidas, fiscalizar y mantener el
seguimiento actualizado de los Expedientes en su tramitacion interna.

- Mantener el Archivo del area.

- Atender los actos administrativos especificos de Departamento

Relevamiento e Informes.
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DENOMINACION DEL CARGO: ADMINISTRATIVA
NIVEL DEL CARGO: DIVISION

DEPENDE: DIRECCION GENERAL ZONA NORTE
UNIDADES A CARGO: -

MISION:
Asistir al Director y 4reas dependientes en todo lo concerniente,

administrativamente de |la Direccién.

FUNCIONES:

- Asistir al Director en el ordenamiento y la gestién administrativa,
- Tener a su cargo la mesa de entradas y salidas del area.

- Llevar un archivo tematico del movimiento del area.
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DENOMINACION DEL CARGO: ASESOR TECNICO ZONA NORTE
NIVEL DEL CARGO: DIRECCION

DEPENDE: DIRECCION GENERAL ZONA NORTE

UNIDADES A CARGO: -

MISION;
Efectuar el control sistematico y organizado de los sistemas técnicos de funcionamiento

interno del Instituto por unidad de ejecucién, verificar la concordancia de los mismos
con los objetivos planificados, su efectividad y su eficiencia, para informar al Presidente.

FUNCIONES:

- Asistir a la Direccion General Delegacion Zona Norte en la evaluacién y
priorizacion de los Proyectos previstos en el Plan de Obras.

- Eficientizar la produccion de proyectos a través de las areas técnicas propias o
bien segun el estudio y evaluacion pertinente.

- Orientar la correccion y simplificacion de los tramites administrativos y técnicos
defectuosos.

- Actuar en representacién del Organismo en las tareas inherentes al protocolo de

la Institucion.
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DENOMINACION DEL CARGO: DIRECCION PROVINCIAL LEGAL

NIVEL DEL CARGO: DIRECCION PROVINCIAL

DEPENDE: HONORABLE DIRECTORIO

UNIDADES A CARGO: DIRECCION DE ESCRITURACIONES
DIRECCION JURIDICA

MISION:

Asesorar, dictaminar y entender en todas las cuestiones y temas de indole juridica que
surjan como consecuencia de la actividad del Instituto.

Entender y participar en el estudio y tareas de caracter multidisciplinario como
integrante de la delegacion general del cuerpo de abogados del drea ministerial de

competencia.

FUNCIONES:

- Entender e intervenir en Ia realizacién de estudios, informes y dictdmenes a fin
de poder proyectar resoluciones en materia de competencia del Instituto o que
interesen al mismo.

- Intervenir en la representacion y patrocinio del Instituto en las causas judiciales
en los que sea parte legitima ante cualquier fuero o jurisdiccion, con las
facultades establecidas en los respectivos poderes generales o especiales que a
tales efectos se otorguen.

- Asistir a las autoridades superiores en el ejercicio de las funciones especificas
propias de su competencia,

- Coordinar, participar y fiscalizar la instruccién de causas © sumarios por
infracciones legales o reglamentarias, elaborando los informes y dictamenes
juridicos que de ellos se desprenda.

- Intervenir en la elaboracion y supervision de documentos, actos y contratos que
requieran respaldo juridico.

- Entender y asesorar en todos los asuntos de caracter técnico juridico,
interviniendo en la consideracion y elaboracion de instrumentos y proyectar
normativas relacionadas con el objeto del Instituto.

- Estudiar y proponer todas las modificaciones que tiendan a mejorar el

cumplimiento de su mision.
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DENOMINACION DEL CARGO: DIRECCION DE ESCRITURACIONES
NIVEL DEL CARGO: DIRECCION

DEPENDE: DIRECCION PROVINCIAL LEGAL

UNIDADES A CARGO: DEPARTAMENTO REGISTRO DE ESCRITURAS

MISION:
Concretar las garantias hipotecarias de los planes de vivienda y de todos los créditos

que tome la Instituto a fines de salvaguardar los fondos en que se Invierte.

FUNCIONES:

- Mantener al dia y bajo control el ingreso y egreso de los expedientes que se
registran en el area.

- Realizar las solicitudes de informes al registro de la propiedad del inmueble.

- Confeccion de proyectos.

- Recepcién de convenios mutuos.

- Gestionar la salida de ios expedientes al Colegio de Escribanos.

- Organizar el archivo de:

*Los expedientes FONAVI y VIVIPLAN.
*Boletos de compra y venta, Canon de Uso, Comodato
*Escrituras con hipoteca y de venta

*Escrituras de tierras
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DENOMINACION DEL CARGO: DEPARTAMENTO REGISTRO DE ESCRITURAS

NIVEL DEL CARGO: DEPARTAMENTO
DEPENDE: DIRECCION DE ESCRITURACIONES
UNIDADES A CARGO: -

MISION:
Efectuar y coordinar todas las gestiones referentes a escrituraciones

FUNCIONES:

- Recepcionar los Boletos de Compra-Venta, Acuerdos Provisorios {Convenio de
Desocupacion) y Convenios de Adjudicacién de los distintos Planes de viviendas
en la provincia de Santa Cruz a cargo del Instituto.

- Organizar el archivo de los Boletos de Compra-Venta, Acuerdos Provisorios y
Convenios de Adjudicacién que ingresan periédicamente al area.

- Controlar las respectivas firmas y seilado de Ley de los Boletos de Compra-
Venta, Acuerdos Provisorios y Convenios de Adjudicacion y posterior traslado al
area competente a efectos de la confeccion de la respectiva chequera.

- Gestionar la titularidad dominial de todos los inmuebles correspondientes a los
planes de vivienda.

- Evacuar las consultas que se deriven respecto a la tituiaridad dominial.

- Recepcionar toda la documentacion requerida conforme a los requisitos exigidos
para obtener la escritura traslativa de dominio.

- Confeccionar, previa verificacion de la documentacion presentada por cada
adjudicatario, del Expediente de Inicio de Escritura traslativa de dominio.

- Controlar el traslado de los expedientes a través de Mesa de Entradas y Salidas,
que se remitan al Colegio de Escribanos y Escribania Mayor de Gobierno.

- Intervenir en todos los asuntos vinculados a la transferencia dominial de las
viviendas adjudicadas indicando en su caso, el procedimiento mas agil a tal fin.

- Organizar y llevar actualizado un registro grafico correspondiente a los distintos
Planes de Viviendas de! control de las unidades habitacionales con inicio de
tramite de obtencién de la escritura traslativa de dominio y/o tramite finalizado.

- Organizar el archivo de los testimonios de obtencién de la escritura traslativa de

dominio.
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DENOMINACION DEL CARGO: DIRECCION JURIDICA
NIVEL DEL CARGO: DIRECCION

DEPENDE: DIRECCION PROVINCIAL LEGAL
UNIDADES A CARGO: -

MISION:

Atender todas las cuestiones y temas de indole juridica gque surjan como consecuencia

de la actividad del Instituto.

FUNCIONES:

- Intervenir en la realizacion de estudios, informes y dictamenes en materia de
competencia del Instituto.

- Asistir al Director Provincial Legal en la elaboracién de instrumentos legales.

- Elaborar y proponer las modificaciones que tiendan a mejorar el cumplimiento de

los objetivos del area.
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Recuperar viviendas teniendo en cuenta la normativa vigente para futuros
ocupantes.

Elevar las cancelaciones de viviendas a fin de que se envie constancia de
cancelacion y se dé comienzo a la titularizacion del bien objeto de la cancelacién.
Ejercer el contralor de las obras que se ejecuten en toda la zona a su cargo, ya
sean por Licitacidn Pulblica o Privada, Concurso de Precios y/o Convenios con
los Municipios y Comisiones de Fomentos, siendo responsabilidad de la Jefatura
de Obras Zona Norte, dependiente de la Direccion General de Obras y del
inspector designado para la inspeccion permanente de las mismas, guien se
ajustara al Pliego de Bases y Condiciones y al Manuel de inspectores aprobado
a tal efecto.

Elevar las certificaciones de obra conforme avance, las que deberan tener la
firma del Inspector designado y/o Jefe de Obras Zona Norte y firma del
responsable técnico de la empresa.

Actuar conforme lo indican los pliegos y mantener informada a las autoridades
provinciales de cualquier cambio o situacion que al respecto se presenten,
actuando conforme lo indiquen las autoridades respectivas.

Elevar y atender las indicaciones que al respecto sugieran y/o soliciten las
autoridades superiores teniendo en cuenta las normativas vigentes.

Controlar el personal, seg(n las areas a administrar haciendo cumpiir las
normativas vigentes y conforme indique la autoridad provincial del area.

Ordenar los trabajos que cada agente realiza teniendo en cuenta la funcién en [a

que se los designe.
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Elaborar informes periédicos, informando el estado de situacion de las distintas
areas, recomendando si correspondiere, las correcciones necesarias.

Informar a la Presidencia de! avance fisico y financiero mensual de las obras en
gjecucion.

Remitir a la Secretaria de Vivienda y Habitat toda la documentacion que esta
requiera del area.

Prestar apoyo a las auditorias exteriores delegadas por el Ejecutivo Nacional
Provincial.

Confeccionar publicaciones periadicas relacionadas con los Planes y Actividades
desarrolladas por el IDUV.

Asesorar sobre la aplicacién de normas de vigencia p a crear en el futuro.
Realizar el monitoreo de metas en forma simétrica.

Verificar "in situ” el avance fisico de las Obras en ejecucion, como asi también
comprobar el cumplimiento e implementacion de la documentacion necesaria,
requerida por la Direccion General de QObras a las Inspecciones de Obras.
Desarrollar cuando las circunstancias asi lo aconsejen, en forma conjunta con el
Departamento Auditoria, todas las acciones necesarias para el cabal
cumplimiento de las metas fijadas, solicitando el asesoramiento técnico legal,
contable y administrativo, interno o externo que cada caso requiera.

Informar periédicamente el Registro Nacional de Construcciones de Obras
Publicas, la calificacion de las empresas vinculadas al IDUV.

Responder las solicitudes de otras Provincias, respecto del comportamiento de
las empresas contratistas.

Implementar y mantener actualizado un registro permanente de empresas
constructoras interesadas en desarrollar actividades dentro de la Provincia,
afines a las actividades del IDUV.

Supervisar y gestionar las rendiciones y seguimiento de las distintas

certificaciones hasta su pago.-
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DENOMINACION DEL CARGO: GERENCIA TECNICA
NIVEL DEL CARGO: SUBSECRETARIA DE ESTADO
DEPENDE: HONORABLE DIRECTORIO

UNIDADES A CARGO: DIRECCION PROVINCIAL TECNICA

DIRECCION GENERAL DE DISENO Y URBANISMO
DIRECCION DE TIERRAS
SECCION ADMINISTRATIVA

MISION:
Entender en todos los asuntos inherentes al funcionamiento y fines especificos del

Instituto.

FUNCIONES:

Refrendar todos los instrumentos legales que competen a su area.

Coordinar vy fiscalizar el funcionamiento interrelacionado de las distintas areas
tecnicas que conforman la estructura organica del Instituto de acuerdo a las
érdenes emanadas de la Presidencia.

Entender en todos los asuntos inherentes al funcionamiento y fines especificos
del Instituto, a efectos de mantener informado al Presidente de todo lo relativo al
desenvolvimiento general de las actividades de las distintas areas.

Asesorar al Directorio en todas las cuestiones técnicas gue se planteen,
Instrumentar los programas de perfeccionamiento de recursos humanos.
Entender en la organizacion de los servicios del organismo y propiciar los
reglamentos en los que se prevean las normas a aplicar en las distintas
actividades y funciones para el mejor cumplimiento de las funciones del Instituto.
Gestionar ante los organismos financieros la aprobacién de los planes generados
por el instituto para su concrecién.

Entender en la confeccién y publicacion periédica de los planes generales de
obra para toda la provincia vy proponer la difusién de las mismas para
conocimiento de las autoridades provinciales, municipales y pablico en general.

Asistir a las reuniones de Directorio con voz pero sin voto.
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DENOMINACION DEL CARGO: DIRECCION PROVINCIAL TECNICA

NIVEL DEL. CARGO: DIRECCION PROVINCIAL

DEPENDE: GERENCIA TECNICA

UNIDADES A CARGO: DIRECCION GENERAL MANTENIMIENTO ESCOLAR
DIRECCION PROGRAMACION DE OBRAS
DIRECCION SEGUIMIENTO DE OBRAS
DIRECCION DE INGENIERIA
DEPARTAMENTO COMPUTO Y PRESUPUESTO
DEPARTAMENTO CONVENIOS CON MUNICIPIOS
DEPARTAMENTO INSPECCION DE OBRAS ZONA SUR
Y CENTRO
DEPARTAMENTO INSPECCION DE OBRAS ZONA
NORTE
DIVISION DELEGACION PIEDRA BUENA Y PUERTO
SANTA CRUZ
DIVISION DELEGACION RIO TURBIO
DIVISION DELEGACION SAN JULIAN
DIVISION DOCUMENTACION

MISION:

Integrar, presidir y entender en todos los asuntos inherentes al funcionamiento y fines

especificos del Instituto.

FUNCIONES:

- Coordinar y fiscalizar el funcionamiento interrelacionado de las distintas areas

que conforman la estructura organica del Instituto de acuerdo a las 6rdenes

emanadas de la Presidencia.

- Entender en todos los asuntos técnicos inherentes al funcionamiento y fines

especificos del Instituto, de todo lo relativo al desmvolvimiento general de las

actividades de las distintas areas, a efectos de mantener informado al

Presidente.

- Asesorar al Directorio en todas las cuestiones técnicas de se planteen,

- Fiscalizar el fiel cumplimiento de los contratos de obras.

- Hacer entrega de terreno al Contratista y ordenar el inicio de las obras, firmando

las actas correspondientes y/o delegando al 4rea pertinente.

- Recorrer periédicamente las obras haciendo tomar conocimiento de la marcha de

las mismas y dando intefPencion temas puntuales al area de competencia

especifica.
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Entender y asesorar en la aplicacion de multas y/o sanciones a las firmas
contratistas, o segun corresponda, el otorgamiento de premios, justificando en
cada caso la adopcion de tales medidas.

Conformar los certificados de las obras de acuerdo a disposiciones vigentes y
contractuales, y conformar las planillas que exija la reglamentacion vigente.
Remitir a consideracion los adicionales, economias y/o modificaciones de cbras
que estime necesarias, asi como el monto de las mismas.

Conformar las recepciones provisorias y definitivas de las obras firmando las
actas respectivas, remitiendolas a consideracién y adjuntando informe de las
mismas.

Supervisar el funcionamiento de los Departamentos Integrantes del area en la
base al Reglamento de Misiones y Funciones y el Manual de Procedimientos.
Planificar meétodos y procedimientos a seguir en tareas encomendadas,
estableciendo prioridades.

Verificar y conformar los Actos administrativos de su competencia (actas, fojas,
multas, etc.).

Hacer cumplir las atribuciones y/u obligaciones fijadas en cada pliego de
Licitacion.

Designar los Supervisores Zonales.

Determinar el emplazamiento y areas de influencia de las inspecciones zonales.
Designar los inspectores de Obra.

Estudiar y proponer todas las modificaciones que tiendan a mejorar e!

cumplimiento de su misién.
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DENOMINACION DEL CARGO: DIRECCION GENERAL MANTENIMIENTO
ESCOLAR

NIVEL DEL CARGO: DIRECCION GENERAL

DEPENDE: DIRECCION PROVINCIAL TECNICA

UNIDADES A CARGO: DEPARTAMENTO RECURSOS FiSICOS ZONA NORTE

MISION:
Coordinar y controlar las tareas relacionadas a la refaccion y mantenimiento de edificios

escolares en las localidades de la provincia de Santa Cruz.

FUNCIONES:

- Efectuar el relevamiento y fiscalizacion de los tramites referidos al mantenimiento
escolar de todos los establecimientos de la provingia.

- Confeccionar la documentacién técnica para la ejecucion de obras de refaccion

de edificios escolares.
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DENOMINACION DEL CARGO: RECURSOQS FiSICOS ZONA NORTE
NIVEL DEL CARGOQO: DEPARTAMENTO

DEPENDE: DIRECCION GENERAL MANTENIMIENTO ESCOLAR
UNIDADES A CARGO: SECCION ADMINISTRATIVA

MISION:
Articular las tareas técnicas y administrativas para el relevamiento y ejecucion de las

obras referidas a mantenimiento escolar, dependientes de zona norte,

FUNCIONES:

- Elaborar listado de los establecimientos escolares que deben ser
reacondicionados.
- Interactuar con las areas y los directivos escolares para la puesta en marcha de

los trabajos a realizar.
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DENOMINACION DEL CARGO: SECCION ADMINISTRATIVA
NIVEL DEL CARGO: SECCION

DEPENDE: DEPARTAMENTO RECURSOS FiSICOS ZONA NORTE
UNIDADES A CARGO: -

MISION:
Asistir al Director General de Mantenimiento Escolar y Areas dependientes en todo

lo concerniente administrativamente de la Direccidn General.

FUNCIONES:

- Asistir a la Direccién General en el Ordenamiento y la gestién
administrativa.

- Tener a cargo la mesa de entradas y salidas.

- Llevar un archivo tematico del movimiento administrativo de la Direccién
General.
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DENOMINACION DEL CARGO: DOCUMENTACION
NIVEL DEL CARGO: DIVISION

DEPENDE: DIRECCION PROVINCIAL TECNICA
UNIDADES A CARGO: -

MISION:
Asistir al Director y 4areas dependientes en todo o concerniente,

administrativamente de la Direccién Provincial.

FUNCIONES:

- Asistir al Director Provincial en el ordenamiento y la gestién administrativa.
- Tener a su cargo la mesa de entradas y salidas del area.

- Llevar un archivo temético del movimiento del area.
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DENOMINACION DEL CARGO: CONVENIOS CON MUNICIPIOS

NIVEL DEL CARGO: DEPARTAMENTO
DEPENDE: DIRECCION PROVINCIAL TECNICA
UNIDADES A CARGO: -

MISION:

Asistir y asesorar a la Direccion Provincial Técnica en todo lo concerniente a la

ejecucion de las obras que se lleven a cabo a través de convenios con municipios con

financiamiento provincial y nacional.

FUNCIONES:

Supervisar y verificar el cumplimiento de los convenios suscriptos con los

distintos municipios de la provincia tendientes a la ejecucion de obra publica y ai
mantenimiento de edificios escolares.

- Revisar y refrendar las fojas de medicion de obra.

- Conformar las recepciones provisorias y definitivas de las obras.

- Elaborary proponer a la superioridad la suscripcion de nuevos convenios.

- Informar periodicamente a la Direccién Provincial el estado de ejecucion de las
obras.

- Realizar conciliaciones e informes periédicos sobre el estado de cumplimiento,

certificacion y pago de los convenios de ejecucion.
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DENOMINACION DEL CARGO: DEPARTAMENTO INSPECCION DE OBRAS ZONA
SURY CENTRO

NIVEL DEL CARGO: DEPARTAMENTO

DEPENDE: DIRECCION PROVINCIAL TECNICA

UNIDADES A CARGO: DIVISION ZONA SUR Y CENTRO

MISION:
Asistir y asesorar a la Direccién Provincial Técnica en todo lo referente a la gjecucion de

las obras que ejecuta el Instituto en las localidades de Rio Gallegos, Rio Turbio, 28 de

Noviembre, El Calafate, Comandante Luis Piedra Buena, Puerto Santa Cruz, Puerto

San Julian, Gobernador Gregores, y Comisiones de Fomento de la zona.

FUNCIONES:

- Hacer cumplir los contratos de obras.

- Hacer entrega de los terrenos a las contratistas y ordenar el inicio de las obras,
firmando las actas respectivas.

- Revisar y refrendar las fojas de medicion de obra.

- Supervisar la aplicacién de muitas y/o premios, segln corresponda, a las firmas
contratistas y justificar en cada caso la adopcion de tales medidas.

- Informar periddicamente a la Direccién Provincial el estado de ejecucion de las
obras.

- Proponer modificaciones y/o reprogramaciones contractuales de las obras.

- Conformar las Recepciones Provisorias y Definitivas de las obras.

- Designar los inspectores de obras.

- Hacer cumplir las obligaciones establecidas en los Pliegos licitatorios.

- Calificar semestralmente a las empresas contratistas.

- Verificar la recepcion y controlar los bienes y servicios que deben entregar las
contratistas en el transcurso de las obras.

- Evaluar las obras una vez finalizadas en cuanto a su desarrollo técnico y

administrativo.

- Informar al Registro de Constructores de obras el resultado de la evaluacion de

cada obra.
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DENOMINACION DEL CARGO: DIVISION ZONA SUR Y CENTRO

NIVEL DEL CARGO: DIVISION

DEPENDE: DEPARTAMENTO INSPECCION DE OBRAS ZONA SUR Y
CENTRO

UNIDADES A CARGO: -

MISION:

Asistir al Jefe de Dto. de Inspeccion de Obras Zona Sur y Centro en todo Io
referente a la ejecucion de las obras que ejecuta el Instituto en las localidades de
Rio Gallegos, Rio Turbio, 28 de Noviembre, E! Calafate, Cmte. Luis Piedra Buena,
Puerto Santa Cruz, Pto. San Julidan, Gobernador Gregores y Comisiones de

Fomento de la Zona.
FUNCIONES:

- Revisar y refrendar las fojas de medicion de obras.

- Supervisar si se aplica las multas y/o premios, segin corresponda, a las
firmas contratistas y justificar en cada caso la adopcion de tales medidas.

- Ayudar en la confeccion de informes periédicos del estado de ejecucién de
las obras.

- Revisar las recepciones provisorias y definitivas de las obras.
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DENOMINACION DEL CARGO: DEPARTAMENTO INSPECCION DE OBRAS ZONA
NORTE

NIVEL DEL CARGOQO: DEPARTAMENTO

DEPENDE: DIRECCION PROVINCIAL TECNICA

UNIDADES A CARGO: DIVISION ZONA NORTE

MISION:

Asistir y asesorar a la Direccién Provincial Técnica en todo lo referente a la ejecucién de
las obras que ejecuta el Instituto en las localidades de Caleta Olivia, Puerto Deseado,
Pico Truncado, Las Heras, Perito Moreno, Los Antiguos, Fitz Roy, Jaramillo e Hipdlito

Irigoyen.
FUNCIONES:

- Hacer cumplir los contratos de obras.

- Hacer entrega de los terrenos a las contratistas y ordenar el inicio de las obras,
firmando las actas respectivas.

- Revisar y refrendar las fojas de medicion de obra.

- Supervisar la aplicacion de multas y/o premios, segun corresponda, a las firmas
contratistas y justificar en cada caso la adopcion de tales medidas.

- Informar periddicamente a la Direccién Provincial el estado de ejecucion de las
obras.

- Proponer modificaciones y/o reprogramaciones contractuales de las obras.

- Conformar las Recepciones Provisorias y Definitivas de las obras.

- Designar los inspectores de obras,

- Hacer cumpilir las obligaciones establecidas en los Pliegos licitatorios.

- Calificar semestralmente a las empresas contratistas.

- Verificar la recepcion y controlar los bienes y servicios que deben entregar las
contratistas en el transcurso de las obras.

- Evaluar las obras una vez finalizadas en cuanto a su desarrollo técnico vy

administrativo.

- Informar al Registro de Constructores de cbras el resultado de la evaluacion de

cada obra.

‘umif??i?;;—:-;‘;:ri
residente
sdrrollo Urbano y Vivienda




DENOMINACION DEL CARGO: DIVISION ZONA NORTE

NIVEL DEL CARGO: DIVISION

DEPENDE: DEPARTAMENTO INSPECCION DE OBRAS ZONA NORTE
UNIDADES A CARGO: -

MISION:

Asistir al Jefe de Dto. de Inspeccién de Obras Zona Norte en todo lo referente a la
ejecucion de las obras que ejecuta el Instituto en las localidades de Caleta Olivia,
Puerto Deseado, Pico Truncado, Las Heras, Perito Moreno, Los Antiguos, Fitz

Roy, Jaramiilo e Hipdlito Irigoyen.

FUNCIONES:

- Revisar y refrendar las fojas de medicion de obras.

- Supervisar si se aplica las multas y/o premios, segln corresponda, a las
firmas contratistas y justificar en cada caso la adopcion de tales medidas.

- Ayudar en la confeccion de informes periédicos del estado de ejecucion de
las obras.

- Revisar las recepciones provisorias y definitivas de las obras.
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DENOMINACION DEL CARGO: PROGRAMACION DE OBRAS
NIVEL DEL CARGO: DIRECCION

DEPENDE: DIRECCION PROVINCIAL TECNICA
UNIDADES A CARGO: -

MISION:

Efectuar el control de las obras desde su inicio hasta la finalizacion y entrega de las

mismas, verificando que se cumplan los planes de frabajos.

FUNCIONES:

- Verificar la presentacion de los planes de trabajos de las Licitaciones a efectos
de llevar un registro de las mismas.

- Controlar el cumplimiento de los planes de trabajos y de la curva de inversion.

- Realizar la inspeccion de las obras en ejecucion e informar irregularidades.

- Realizar la programacién de todas las obras a realizarse o en gjecucion por el

Instituto e informar al Director Provincial Técnico.
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DENOMINACION DEL CARGO: SEGUIMIENTO DE OBRAS

NIVEL DEL CARGO: DIRECCION
DEPENDE: DIRECCION PROVINCIAL TECNICA
UNIDADES A CARGO: DEPARTAMENTO CONTROL Y CERTIFICACION DE

OBRAS
DEPARTAMENTO REDETERMINACIONES Y MAYORES
COSTOS

SECCION ADMINISTRATIVA

MISION:

Elaborar las normas y disposiciones relativas a su competencia que instrumente

adecuadamente las politicas, planes y programas econdmicos financieros del Instituto.

FUNCIONES:

Recopilar y sistematizar la informacion y normas referentes a los aspectos
econdmicos y/o financieros con relacién a la obtencién de recursos financieros.
intervenir en la evaluacién econdmica-financiera de los planes de accidn
administrativa del Instituto.

Entender en la elaboraciéon del proyecto del presupuesto anual y efectuar su
implementacion.

Confeccionar los cronogramas de desembolsos, Plan de inversion y su
seguimiento de los planes y proyectos efectuados y a realizar por el Instituto.
Elaborar los estudios de factibilidad financiera para la ejecucion de nuevas obras
y formular normas para su implementacion y cumplimiento.

Efectuar el contralor de las registraciones de los movimientos y avances
financieros de cada obra en gjecucion.

Efectuar las reprogramaciones financieras de las obras en ejecucion.

Entender en el Control de Inversiones de cada obra, calculo de actualizaciones,
atencién de reclamos de contratistas y negociacion de acuerdos financieros, que

sean del ambito de su competencia.

Determinar los costos finales de obra para la fijacién del precio de venta.
Efectuar la planificacion y control de los presupuestos financieros de Ias obras a
ejecutar y en ejecucion.

Organizar y mantener actualizado el sistema de cobro de cuotas que por
recuperos de viviendas, equipamientos e infraestructura se obtenga y efectuar su

seguimiento.
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Elaborar la liquidacién final de cada una de las obras que ejecute el organismo
proponiendo las compensaciones necesarias para la misma.

Supervisar y aprobar las actualizaciones para cancelaciones, refinanciaciones,
cobros judiciales y seguro.

Intervenir en toda tramitacion relativa a créditos o deudas que el Instituto
mantenga.

Tramitar ante la Entidad Financiera pertinente, todos los seguros
correspondientes a las viviendas ejecutadas y a ejecutar por el organismo vy

efectuar su seguimiento y actualizacién, asi como toda obra si correspondiere.
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DENOMINACION DEL CARGO: CONTROL Y CERTIFICACION DE OBRAS

NIVEL DEL CARGO: DEPARTAMENTO
DEPENDE: DIRECCION SEGUIMIENTO DE OBRAS
UNIDADES A CARGO: -

MISION:
Recepcionar, supervisar y controlar los certificados de obras y gestionar su tramitacion.

FUNCIONES:

- Elaborar y conformar, previa verificacion, ajustada a las disposiciones
contractuales y particularidades de financiamiento, los certificados de obra.

- Llevar los registros de las certificaciones de obras, reajustes y todo otro tipo de
liquidacion efectuadas a las contratistas.

- Proporcionar la informacién necesaria a las areas responsables de elaborar y
concretar las rendiciones requeridas por los organismos de financiamiento.

- Actualizar montos de las muitas elevadas por la inspeccién e incorporarlas a los
certificados para su aplicacion.

- Procesar todo cambio, que, por cualquier circunstancia, se produzca en el

sistema de certificaciones.
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