
Ministerio de: Economía: y ras 

: requiera. 

  

y Provincia de Santa Cruz” e 

   ? úblicas E Ñ 

Contaduría General de la Provincia. o E 

Río Gallegos, 15 de Diciembre de 2.017 

a, CIRCULAR 08) CGP] E 

  

Ar ¿Secretasia de Estado de aciendo, Serio de Administración de: Ministerio de la 

  

Fiscalía de Estado, e de Santa Crue, Tribunal | Disciplinario; LOAS, ISPRO, CSS, CPS; 1DUV, a 

SPSE, eN e o ! . 

: De: CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA. 

  

  

- Ent uso de las facultades bolas por el art 64 de la +Ley? 760 y 
a efectos de anifica algunos criterios esta Contaduría define: 28 

A, BIENES DE. CAPITAL Y BIENES DE CONSUMO - 

BIENES DE CAPITAL: 

Gastos, ques se generan por 4 adquisición o cónstricción de pubs dé capital : 
tan. el activo. del sector público, nose agotan en el un at:    

   

Er inició de lo, diia maicadó: deberán incluirse en esta a categoría entre: 
: otros, los gastos ea por: : : A 

o -Equipamiento; computadoras; notebook, impresoras, scanner, equipos “de audio, o 

j ntífico. específico, proyectores, micrófonos, televisores, teléfonos, Es 

  

“reproductor. - DVD; -pizarrones, * equipos . pará. prácticas . deportivas - y. gimnasia, 
muebles (sillas, mesas, 'etc.), herramientas O repuestos mayores (máquinas: poe 
soldar, tensa etc,).. l ' 

Licencias: Ecanciós de tecnología (sottiate, o Sedes Otro insumo que implique : 
ún contrato de licencia con el PT : 

-Biblograí: Material bibliográfico. 

, BE senal bibliográfico. debe. ser ingresado. «primariamente al inventario. de la 
dependencia, que: lo. “adquiera: y ésta, una “vez inventariado,. lo prestará : ya” sea SU 

: H 1/0: pe Ed sú uso. qn] el: sector que lo. : 

   pa compr diles la adquisición de bienes flies yá existentes, que por 
sus s caracteitsticas no pee A ser. +. considerados dentro de las partidas de Bienes de - 

duración BOpRsEaa aun n año y están ci a da ad E



Tierras y terrenos, Edificios e Instalaciones, entre Otros. 

El. Siales. de la dependencia” debe presentar en el. Dppunes de Bienes" mo 
. Patrimoniales. de su Organismo y ala Contaduría General : ún Inventario. de bienes * 
st indicando el Jugar: de destino del bien que se ia o el domicilio del inmueble 

que se Sdquiére. * . 

; BIENES DE CONSUMO: 

Materiales. y. suministros consumibles para. el ico aticató de los entes - 
- estatales, incluidos los que se destinan á reparación y conservación de bienés 

2 : de capital y: aquellos destinados al consumo: final, intermedio; propio. o de ES ai NN 

a, terceros. ES quo su A emo! de utilización sea relativamenté corto. : 

í Pudiendo incluirse entre otros. 

o Articulos de papelería y Kbrerta, cartuchos o recargas de' cártuchos de i impresoras; : 
. accesorios de PC: (pen. drive, estabilizadores, placas de red, grabadoras, mouse, 

. teclado); artículos. de reftigerio, artículos de limpieza, artículos eléctricos (cable, 
- — lamparitas, etc.);] 

de id (va      a j o etc. ye ca capies de a cd: s ¿A dvd' s AS 

B. SOBRE LAS. FACTURAS o COMPROBANTES 

intura, telas, prendas de vestir, revistas, combustible, ER Era 

y solicitar. las. fecluas” Ó | rinnó ines” deberá ténerse en “cuenta la “condición ps 
E a del Grgáhismo contratante, 

E Los comprobantes deben: 

  

    

3) Ser dera einitidas a rioinbre de: MINISTERIO y: ORGANISMO ' (NO : 
PUEDEN: ESTAR A : NOMBRE DEL DIRECTOR a AGENTES DE. LA 

' ad ADMINISTRACIÓN PÚBLICA) - 7 l 
Ph Contener los A datos: 

yA Domiailió: DEL ORGANISMO ADQUIRENTE; 

Localidad: DEL ORGANISMO ADQUIRENTE; 

Responsabilidad frente allVAr 

N* de CUIT: DEL ORGANISMO ADQUIRENTE, o 
Detalle de la o e 

a
 

E
 

0 =7. Desinpeión a que permita identificar el Es adquirido, el e ale 

o prestado, la obra o servicio locado, o el trabajo efectuado. : 

Y Debe figurar la cantidad de bienes adquiridos, precio tinitario y total yo 

todo otro” concepto ques incida cuantitativamente en el aros total de qa srt, 

2 218 operación... q 

ps YE, Debe completar (el proveedor) si da factura la : posee, la leyenda "Som sE - 

PR tt letras. ' 

+ - Estos « patios deben: ser - ORIGINALES (no se > aceptan fotocopias ni io 

duplicados) y deben estar” “completos”. a : 
“» N*deCiA.L: Los comprobantes posteriores al1 / 4 / 2015 deben tener impreso : REE 

vel nm? de CA, L (Código de Autorización de Impresión). 

comprobantes. deben seiilos reglamentarios pára cada servicio,” por. lo que se 

No ASep. tickets comunes, emitidos por la ticketera habilitada a tal fin. 

e Comprobantes dej peaje, estacionamiento, taxi o remis: En todos lós casos, los nn



SES El 
e 

+. Cómo ' salvar. tacioiduiis;: alineada cambio: dé: tinta o letra: en los 

comprobantes: Los comprobantes” no pueden tener. tachaduras: “ni enmiendas, fe 

mi estar. escritos con dos tintas diferentes ni tener dos caligrafías distintas. En o 

estos casos. deben s sex” “salvados” “por el proveedor. Cada corrección realizada me 

debe tener: firma y aclaración del proveedor O: firma : Y. sello del. misDno.. 

: Ejemplos: si tiene dos tintas diferentes: * “vale cambio de tinta”; si tiene una. 
“enmienda O tachadura en alguña palabra o riúméro O la fecha: “digo :. e Ln 

E - palabra 01 número enmendado)”; ; si tiene dos s caligrafías diferentes: “vale e. 

po SAR de letra, “eto 

É Tener en cuenta que: Ad 

Po La lacio no > Puede te tener E anterior a los presupuestos ni a la Orden de ¿0 
Compra. 

- La factura debe estar intervenida por Funcionario Responsable 

ela” Order de Compra que 'se presente no puede tener fecha anterior a los 
presupuestos. : : E 

- - Cuando se conttata un servicio sus complementos siguén la suerte del td, 

    

cámaras de seguridad todo debe ser imputado! á ¿Servicios de E Vigilaresa 

€. MODIFICACIÓN DE LA CIRCULAR N0 04/CGE/AS ' 

Se pus. la idas No 104: 15, deu indica ” Los trámites que * posean 

“servicio de vigilancia (Horas hombre) y. ello se aaa con 2 Ego E 

iS Facturación Electrónica, deberán consignar en el cuerpo de la misma, de manera" 

  

* de Expte: por. el cual se trámita lós servicios prestados y / ó bieries ei 

. adquiridos. con el fin de identificar en ella los actuados a los que pertenece, En caso. - 

- que se trate de. facturaciones de cumplimiento sucesivo, deberán indicar además el: 

. mes: que ; se trate. No .se' aceptarán facturas electrónicas que no tengan, las - 

; identificaciones indicadas... ds E “deberá leerse: 

¿108 trámites quie ES efect” mediante Concursos de Precio, Lióicioles AR 

Privadis y/ Ó Públicas y Contrataciones directas, deberán llevar en el cuerpo de ey 

la: facturación: respectiva. el número de Expediente por el cual se tramitan E 

servicios" prestados. y/o bienes adquiridos con el fin de identificar 'én ella los 

_ actuados a los que pertenece. Tal requerimiento no será solicitado en las 

contrataciones. de. Servicio de Publicidad y/o contrataciones de servicios O 

. adquisición” de bienes que se realicen vía Fondo Rotatorio. Asimismo ' toda .: 

a E facturación de contráto de cumplimiento sucesivo, deberán indicar. además el: : ] 5 E bo 

mes q que se. trate”. 

    

MOMIA) DE LOS BIENES DE LA PROVINCIA 

; Esta' Contadusta. General córisidens * necesario reordenar el phlimionto. de la 
Provincia a los fines de llevar un registro de los bienes que por. disposición expresa . 
de la Ley o. por haber sido adquiridos sl sus ABRE: son : A CUA del 
estado provincial... ' : : : E 4 

   
    

asumo para: el. «que. fueron adquiridos. Toda transferencia posterior. deberá formalizarse 
ARTÍCULO 480 de la Lag 760 reza Los bienes inuebles deberán AA al uso 0. 

pliante: q acto: ¿administrativo POR] siendo ' pq: a. me el p tl



organismo al cial. se transfiera. cuerita con crédito disponible: en. el presupuesto para “ser a 
AO pe el valor tl te bienes q reciba. l 

  

   
    

: esta norma, medi de disposición ; 
aio ie e Cuando por procesos de racionaliza ón, fusión 0 supresión de o 

ed o dependencias, sen conveniente dár destino” distinto a bienes en existencia o su 
verita resulta antieconómica. 

b. Cuando así lo justifique, con 'tazónes faridadás, la Labor 

  

El: P oder. Ejecutivo po ds disponer excepciones a a dd 

.. accidental 0 extraordinaria, en. cu yo caso . podrá asignar: bienes: en préstamos 0 uso. AF 
-: > temporario, por. el: término de: dicha : labor, a: Antas” provinciales, riacionales, 

da qee o baii del Estado. 
¿c+ Cuándo el monto. de los bienes a inárisferie, rio siii el límite. : 

establecido en el. inciso 2 del Artículo 26>, hoj saña AEO administrativo que reciba los 
bienes en el transcurso del ejercicio. . 

dec. Cuando la inilcaclón de la misma vesulie” ún dnideñte perjuicio .. 
“A los intereses “provinciales o se planteen dificultades presupuestarias insalvables, en cuyo Mp . Les 

no CASO" “deberá. cat una información especial. en la cuenta. genértd. del: “ejercicio es ie, 
Ss -correspondiente.”- ' 2 AR dá 

El ARTÍCULO 49% dls que ¡caia isla] sin' cargo. entre juadede del 
Estado o donarse al estado nacional, a los municipios. o entidades de bien público . 
con: personería: jurídica, los. bienes muebles que fueron declarados fuera de uso, -. +: > 
siempre. que su valor de rezago, individualmente considerado no exceda del diez 

-: por ciento del monto establecido en el “apartado 2) del Artículo 26% de esta Ley, di Y 
: actualmente 20: 000. módulos. (VALOR DE REZAGO = Es el valor del bien: uña vez. 000 
amortizado en su 1 totalidad). 

Astisismo a ela: de: levar. el untada: General A biéñés. de' la Poma E 
dispuesto, porel. ARTÍCULO 52% de la mencionada Ley se establece el siguiente 
Pre 0ceso, administrativo para realizar las Altas y y salas Patrimoniales de Bienes: s 

. ALTAS PATRIMONIALES 

sy Al momento de 'etlguide algún Bien de Uso, miieblé o sosatbla; delia temitirse a : ni 
- esta Contaduría General de la Provincia dentro del ; mes de paa la: adquisición pa 

la siguiente documentación: l 
o dá - Planilla de Alta aten Se aljimia Maipo). : lá 

E - Fotocopia legible de la facturá de compra y/6 o documento equivalente d 
“que : acredite la: ie ELO del: mismo ' Apis y Titulo - de ee >. tes 0 - 

- optdad): 

: Cuando se ó trate de vehículos automotores sé acompañará además: 

e : Copia de Cédula de Identificación del Automotor. 
Y A del Título de Propiedad. * 

' e. De no contár con esta documentación Constaricia expedida a 
“por autoridad policial. : 

Las copias que se adjunten deberán estar debidamente certificadas por autoridad 

EE PES o : E : : 

 



  

  

Y Detalle de Bienes - A 
A Descripción A 

Y. Características. 
   
Y Números de identlitacción os 

Y Valores de inventario 

Al momento de gestionar ña baja de “algán Bien de Uso, deberá informarse a la 
—Contadurta General, para ello deberá presentar: LA S 

1. Copia del Acta que: se debe confeccionar, indicando, las razones E 
- motivan la baja del bien: :.. : 
“Copia del Instrumento legal ' que ordeñá tramitár lá baja en base a las    

E consideraciones" vertidas en el Acta del punto anteriór. > 
3. Manila de Baja Patrimonial (Se adjunta formulario) 

  

Al momento. de plas Planillas de Altas o Baja Patrimoniales, deberá utilizarse ei : 

como" único modelo, el ES se ejats a la paeo 

: Aalealaio, a se: delicia remitir. a esta Cortas A detallg: de idol los. bienes 4 
muebles e inmuebles que posee cáda Servicio de Patrimonio de los distintos 
AA antes del 15 de Enero de 2.018, 

  

G.P.N. Monica Morandl 
- Gántado/a Gsnerál de la Pola   



      

2 Expediente N*. (Dis.     

    

     
   

   
   

“DEPENDENCIA -. 
“(ubicación fisica del Hb)     

     

    

    

      
CANTIDAD [1 ola: 

"FECHA DE FACTURA: 0. 

      

  

"PLA A 
NA, A RESPONSABLE DEL BIEN +: 

- Firma y Aclaración 
    

     
   

  

   

RESPONSABLE PATRIMONIAL 
: Firma y Acialción So 

   

       

    

    

l Sales datos 5 precedentemente, se y:aten la incorporación del :-. 
[bién at! e de. Aa FEE 

Sello y fi irmá del ¡sonal



INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE LA PLANILLA, DE SOLICITUD DE ALTA ape! BIENES ' 

  

   

  

      
    

SE DEBERÁ INDICAR EL Ne DE EXPTE. POR EL SALAS sé ASQUIERE El 0 Los BIENES 

econó de bienes ¡muebles al patrimonio del Estado Provincial 

  

SA BLEl REP. ART] CION: corresponde indicar el Resporsablo de la adquisición que se trate. 

“DATOS pel BIÉN ta) li 
  

  

     
   
   
    

    

  

   

  

Estos datos deben ser: 

  

istrados: por el proveedor a través de la factura córrespondiente. 

dsd de bienes idquiidos Ml 

:nlimaración asigriada al bién adquirido, 

: speciñ icación pormenorizada de las caracteristicas ee bish eta, marca, model; ” 3% sere, 

medidas, y rá, C aracierisicas que permitan ¡deñtif carlo correctamente). 

" z DEPENDENCIA 

IMPORT e 

  precisar con la mayor cantidad de datos posibles el lugar fsico donde estará ubicado el bien. 

valor monetario de ía compra a (unitario y total). - 

- DATOS Ei. bisputlas 5. 
  

: : Estos datos se “encuentran contenidos « en na tala entregada por el proveedor Es necesario o elaborar una solicitud de alta 

5 por cada: una las emprisas que se 5 DE én vel expres 

  

e: TIPO: soc. 2 

e NÚMERO: detalle ¡cámplela del número del factura, 

  

: El :OH i DE FAGTURA “día, mes' y año en el cual bis sido efectuada la compra. 

2 paria DE. EN ls. es 
  

      

    

31 Y: Persona que s sé > encuentra a cargó del bien y due por lo tántó será responsable del 

! responsabl del control de las compras de bienes de! uso de la misma.” 

  

 BESPONSABIE sorda a go del Séivicio Administrativo doride va'a estar ubicado el bien. 

   



    

4 
Í 

j 
í 

  

PLANILLA DE ALTA pa ' oa le o ias 
NA A “RESPONSABLE DEL BEN a : RESPONSABLE PATRIMONIAL 

a - Firmá y Aclaración. 2 + 3 Firma y Aclaración 

| Al (po o 8 delos a istrados pres $ la 
: PM a REA PLA cr e e da pt O AE 

alo y firma d A  



   

] o INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE LA PLANILLA D DE SOLICITUD DE. BAJA DE BIENES - 

         
  

   
   

  

SE DESEAN INDICAR EL We DE EXPTE, a EL GUAL S AO EL o Los BIENES : 

SOLICITUD Es BAJA PATRIMONIAL: : : 
     

  

    
see tiende | por este concepto al Ministerio, Instituto Unidad Ejecutora, elo que solléia la baja de 

A bienes muebles del. patrimonio del Estadó Provincial. 

3 8) RES! 'ONSABLEJR p RTI el Te N: corresponde indicar 8 a Resporsabi de la adguisció que se tale. 

a dba DELE de 
  

  

      
a . e DEBAN Noja: piscisar con las máyor canidad de datos posos a lagar fisico donde estaba ubicado al bien. 

57 IMPORT E   valor monstarió de la compra (unitario y total). 

-. MOTIVOS DÉ LA BAJA (5) 
  

+ +. Indicar en forma clara el motivo de la baja y el Número de Instrumento Legal por el cual se da la baja respectiva. - 

Prieto be A ON 

  

  

   
     

  

  

E DE La Ñ Persona que sé encontraba. a “cargo del bien y que por lo tanto será responsable del 

enim nto del mismo, Puede ser el titular del Área Q quién éste designe. - á 

o RESPONS Bl LE. PATRIMON 7 de Agente. coordinador designado” en cada. “Servicio de Pátrimonio como eS 

  

a ] responsable del control de. las compras de bienes de uso de la misma. ' 

  

Eo RES PG NS BLE autoridad « á cargo! “del Senido Aciministraivo donde va á estar ubicado el bien. 

  

  


