Provmc:a de Sanx.a Cruz ‘g

Mlntstano de Ecnnomia ourasPumiaas i

Gontadurla General de Ia Provmr.xa = :

~ Rio Galiegos, 15 de Diciembro de 2.017

T, 'éfﬁéULAR'N"OB'/'CGP/'"l‘"f', LN

tado de Hamenda, Servn:los de Adrmmstracmn de: mesterlo de Ia
e Industna, ]efatura de’ Gabmete Gobemac;én, Tribunal de Cuentas,
‘ P icia Provincial, Mxmsteno de Economia, Finanzas e Infrastructura,
Conse;o Agrana Provincial; Adminis’traclén General de Vialidad Provmmal Unidad Bjecutora -
I UEPAHRSC, Fondo Provincial de Pesca, U. N.EP.OSC, Consejo Proviricial de
<i6n, U, E: P, A O M. RIEE, M1mster10 de Desar;rello Social, - Mlmsteuo de’ Salud y.

A Semetarla de s

i SPSE

De' CONTABURIA GBNERAL DE LA PROVINCLA

Ent uso de las facultades confer 1das por el art 64 de la Ley 760 y:
a efectos de umflcar algunos crltencs esta Contaduna defme

A BIENES DE CAPITAL Y BIENES DE CONSUMO

‘ BIENES DE CAPITAL

_ ,Gastoa que se generan por la adquxmaén o construcmén de bxenes cle Capltal :

Lque: aumentan el activo del ‘sector publico, no se agotan en el pnmer uso,_‘ el

2 nenen una duracmn supeum a un aﬁo y estén su;etos a deprec1ac1én

'En func:lén de 10 a;nba mchcado deberan mclmrse en esta categoria enue"
“otros, los gastos generados por: - : z oS

'-Equlpamlento‘ computado:as notebook, lmpresoras scanner, equlpos “de aucho, o
o equxpamlento

entifico especiflco, proyecto1es micréfonos, televisores, teléfonos,‘_"_-
reproductor DVD -pizarrones; equipos . para . préctxcas deportwas y  gimnasia,
muebles (sillas, mesas, ete.), hemarmentas ) repuestos mayores (maqumas para .
soldar, tornear, etc.). ‘ .

-Licencias: Lmencms de tecnologia (softwme, o cualquxer otro msumo q_ue 1mphque ‘
-un Contrato de llcenc;ta con el proveedor) ;

' -Blbhografia Matena.l b1bhogréf1co

El matenal blblxogréfu:o debe ser mglesado pumanamente al mventarlo de B
dependenma que:lo. adqulera v és’ca,_una vez. mventanado, lo prestaré ya sea -

mediante la modahdad espemal o permanente para su uso pm el sector que lo e
: ‘reqmera - ; . : :

Asmusmo complende la’ adqmsmlon de b1enes fxsxcos, ya ex1stentes, que por
115 caracterishcas ne' pueden ser conmdemdos dentro de las partldas de Bienes de

Ry te; Instituto de’ Enex‘gia Santa ‘Cruz, Ministério Seécretaria General de la Gobemacxén,_'»' =i
Fiscalia de ﬁstado, Casa de Santa Cruz, 'Inbunal stcnplmano, LOAS ISPRO, CSS CPS; IDUV



Tlerras y texrexms, Ediﬁmos e Instalacmnes, entre o‘cros

El- txtular de Ia dependenma debe presentar en’el. Departamento de Bienes_ g

~ Patrimonialés de su Otganismo y a la Contaduria General un Inventario de bienes =

mchcando el lugar de destmo del blen que se compra oel dOInlClllO del mmueble '
- que se adqmere :

; BIENES DE CONSUMO

" Materiales'y. suministros conbumzbles para el funcmnanuento de los entes -
& estatales, incluidos los que se destinan a reparacmn y conservacién de bienes
de capltal ¥ aquellos destinados al consumo: final, mtermedw, propm 0 de .
e terceros y que su tlempo de utlhzacmn sea relatlvamente COrto

: Puchendo mclulrse en‘ae otros

. -Artlculos de papelerf.a ¥ 11brer1a c:armchos 0 recargas de cartuchos de i 1mpresoras,
' accesorios ‘de’ PC. (pen drive, estabilizadores, placas’de red, grabadoras, mouse,
_teclado), articulos de’ refngerlo,\ articulos de hmpzeza, articulos eléctricos (cable, e
. lamparitas, et

' 'de plastu:c) (vasos,

jarras, efc : cerraduras, cop1as de llaves, cd s y dvd s virgenes

B SOBRE LAS FACTURAS O COMPROBANTES

ntura, telas, prendas de vestn‘, revistds, combusnble, productosl' ,f : 5

Al sohcxtar }as facturas s comprobantes debera tenerse en “cuenta la condmlén“ B

i 1mposxt1va del orgamsmo contratante

¢ Los comprobantes deben

L) Ser fac’curas emxtkdas a rombre de MINISTERIO / ORGANISMO (NO
; PUEDEN: ESTAR - A - NOMBRE DEL DIRECTOR O AGENTES DE LA'
e ADMINISTRACION PUBLICA) -~ , - ;
2. C.ontener 1os mguxentes datos

A% B Dommﬂm DEL ORGANISMO ADQUIRENTE
s Localidad: DEL ORGANISMO ADQUIRENTE;

° Responsablhdad frente al IVA

s N°de CUIT: DEL ORGANISMO ADQUIRBNTE -
. _'Detalle de Ia operaaén '

v’ Descr1pc16n que permlta 1dermf1car el b1en adqmndo,,el serwcm"[":.' "o S '

prestado, Ja obra o servicio locado, 6 el trabajo efectuado :
\/ Debe ﬂgurar la cantldad de bienes adqumdds, prec1o umtarlo y otal vy

tod,o otro concepto que mc1da cuant1tat1vamente en el 1mporte total de BT
la operacmn i S e '

\/ Debe completar (el proveedor) si la factura Ia posee la leyendé ”Son’
pesos AR g letras. ‘ ; : '

. Estos comprobantes deben ser ORIGINALES (no se aceptan fotocopias ni - r

duplicados) 3 3 deben eatar completos : ; ,

» Node CAL: Los comprobantes postenores all / 1 / 2015 deben tener lmpreso :
eln°deC. AI (Cédlgo de Autorxzacxon de Impresmn)

comprobantes deben ser: los 1eglamentanos para cada’ servxcm, porlo que se
_ acePtan tlckets comunes emltldos por la ticketera hablhtada a tal fin. -

i Comprobantes de g pea]e, estac:lonarmento, taxi o remis: En todos 105 casos, los o



o Cémo - salvar tachaduras,v enrmendas, camblo de tmta o Ietra en los

comprobantes Los comprobantes no pueden tener tachaduras ni ennuendas e

‘ni estar escritos con dos tintas dlfercntes ni tener dos cahgraﬁas distintas. En -
estos casos deben ser salvados por el pmveedor Cada correcclén reahzada'_ ‘
debe tener- flrma y aclarac16n del proveedor o fu'ma v, 4 sello dei MiSmo. 3

E E]emplos si tiene dos tmtas diferentes "vale cambio de tinta”; si tiene una %

. 'enm1enda 0 tachadura eni alguna palabra 0 Himero o 1a fecha: "dxgo . (la

j .:palabra 0. numero enmendado) si tiene dos cahgraﬁas d1ferentes v_ale' B

o _cambio de 1etra, etc e

i Tener en cuenta que ‘, * g

i 1) factura no puede tene1 fecha anterior a 105 presupuestos m ala Olden de ;
‘Compra :

- La factura debe estar mtervemda por Funcmnano Responsable

LT Orden de Compra que ‘se presente no puede tener fecha antenor a los
.presupuestos : ¢ ¢ 8

- Cuando se contxata un serv1c1o sus complementos s1guen la suerte del prmc1pa1 '
por Ej: St ‘contrat ‘servicio de V1g11anc1a (Horas hombre) y. ello se COmplementa con
- camaras de segur;dad todo debe ser :.mputado a ”Se1v1c105 de Vlgﬂancza '

C MQDIFICACION DE LA CIRCULAR N° 04[CGP/15

Se modlflca 1a Clrcular N" 04/ 15 donde indica “. ~los trérmtes que - posean‘
Facturacxén Echtrénlca, deberan c0n51gnar en el c:uerpo de la misma, de manera
. pre: 1_mpresa, el N°_ de Expte pOr el c:ual se tramita los servmlos pres’eados y/ o b1enes ot

- adquiridos Cori el fin'de 1dent1£1car en ella los actuados a los que pertenece En'éaso. - -

~ quie se trate de. fact-uraclones de cumphmxén‘co suceswo, deberén indicar ademés el

. Mes: que ' se trate No | se aceptarén facturas electrémcas que no tengan las -
: 1dent1f1cac1ones mchcadas’ ¢ deberé leerse

103 tré.mltes que se efectuen medlante Concursos de Prec:o, L1c1tac10neS»

= . £ g anadas y/ 0 Pubhcas y Contratamones directas, deberém llevar: en el cuerpo de - ol
la: facturaczén respectlva el nimero dé Expediente por el cual se tramltan gy e

serv1c1os prestados y/o blenes adqumdos con el fin de identificar eri ella los
actuados a Los que pertenece. - Tal requerimiento no sera sohc1tado en las
contratacmnes de. Serv1c10 de Pubhmdad y/o contrataciones de servn:ws o
: adqulsmén de b1enes que se reahcen via Fondo Rotatono Asnmsmo foda

Jor facturacxén de contrato de cumphmlento sucesivo, deberé.n mdlcar ademés el" 5 ‘-‘ e

o ) 'mes que se. ‘crate

IAL DE LOS BIENES DE LA I’ROVINCIA

Esta Comaduria General conswlera necesario reordenar el patrxmomo de la
Provincia a 105 fmes de llevau un registro de'los bienes que por cllsposmén expresa

de la Ley. o, por haber 51do aquIIIdOS por sus orgamsmos, son - propmdad del
estado provmmai ; ; ; ; -

QMEl ARTICULO 48° de la Ley 760 reza' "Los bienes muebles debemn desﬁnarse al 1so 0 .

] ,"' nsump para: el ‘que. fueron adqutrtdos Toda tmnsferenczu postenor deberi formalzzarse
,_.m‘e el acto admt

_stmtwo correSpondtente, swndo requlSIto mdzspensable que el ot



afectada par el mlm de los bzenes que reczba ¥ o
. +BL: Poder E]ecuhvo po
' esta normu medzante dzsposzcwn e: 'presa en cada oporti i
' ot L Cuiandp por procesos dé maonallzuczon, ﬁzszon 0 supreswn de’
oﬁcznas 0 dependenczas sea canvemente dir destino’ dzshnto « bienes én BXlStenClﬂ 0 s
verita resulta antiecondmica.
b. . Cuando asi lo ]ushﬁque, con razones ﬁmdadas, la labor _

- accidental 0 extraordmarm en’ cu jO caso podra asigniar. bienes én prestamos LT MR

‘ tempomrzo, por el término de dicha labor, a dependenaas provmcmles riacionales,
4 mumapa es o empresas del Estado. - _
: e Cudndo el monta de los blenes a transfénr 1o exceda el lzrmte_ :
estableczdo en. el iticiso 2) del Articulo 267, por cada organo admmzstmh'oo que reaba los
blenes en el tmnscurso del ejercicio.

"l Cuando la :zphcacwn de la misra resulte win emdente per]uzczo' PR o
o las initereses provmaales 0 se p[anteen dificultades presupuestarms msalvables, en cuyo] S R

. caso, deberd . incluir - i mfommczon especml en la Cueﬂta genemi de e]ercu:m*
‘ “(,orrespondtente . - ;

El ARTICULO 49" chspone que podrén transfeurse sm cargo entre repamaones del
Estado o donarse al estado nacional, a los mumapxos o entidades de ‘bien piblico .
con: personerfa: }umdma, los. blenes muebles que fueron declarados fuera de uso,
siempre. que su valor de rezago, 1nd1v1dua1mente considerado no exceda del diez
por ciento del monto establecido eri el apa1tado 2) del Articulo 26° de esta Ley,

“actualmente 20000 médulos. (VALOR DE REZAGO = Es el valor del blen unavez

amort1zado en su totahdad)

Asnmsmo a efectos de llevar el Inventano General de bzenes de Ia Provmc1a g
‘dispuesto por . el. ARTICULO 520 de la' mencionada Ley se establece el &gmente‘
.- PIC dceso admmlstratlvo para 1eahzar las Altas y Bajas Patrnnomales de Blenes E

‘o ALTAS PATRIMONIALES

: Al ‘momento de adqmrlr algun Bieft de Uso, mitieblé 6 mmueb]e deberé remltn‘se a -
“esta Contaduxia Gerieral de la Provmaa dentro del mes de produc1da la adqulsmlén ;e

la siguiente ¢ documentacién:
' 1 Plamlla de Alta Patnmomal (Se ad]unta Pormulano)

2 Fotocopla Iegxble de 1a factura de compra y/ o documento equwalentg “ R B
Cque: acredlte la Tltulandad del- rismo - (Escnt-ura / Txtulo de A

P1op1edad)
, Cuando se trate de vehiculos automotores se acompanaré ademas

T . 'Copia de Cédula de Idenhflcacmn del Automotor
i Copla del Titulo de Propiedad.

¥ . De no contar con esta documentacmn Constanma exped;da ST

“por autondad pol1c1a1

Las coplas que se ad]unten deberén estar debldamente cerhhcadas por autondad ‘
. competente ‘ ‘ : £

R BA{AS PATRIMQNIALES :

er causa, debelém dar 1ntervenc1én lnmedlata al’ respectwo servicio . -
omal para que efectue la md1v1duallzac16n de los rrusmos, cons:gnando los



v Detalle de Bienes -
v Desgripeién:. L0

v Marcas e S .
v Numeres de 1dent1f1cac16n :
v Valcrres de mven’cano '

Al momenta’ de geshonar 1a baja de algun Bien de Uso, deberé mformarse a la
: Contaduria General, para ello debera presentar Bl o ;
' 1..',‘Cop1a del Acta que se ‘debe confecmonar‘ mdmando las razones que
o motivan la baja del bien: | ‘ '

§ C@pla',del Inistrumento legal que ordena traxmtar Ia ba;a, en base a las &
" consideraciones vertidas en el Acta del punto anterior. -
& Plamlla de Baja Patnmomal (Se adjunta formulano)

. MODELO OFICIAL DE PLANILLAS DE ALTAS Y BATAS.",-“_'

PATRIM@NIALES' :

Al momento de presentar Plamllas de Altas 0 Ba]as Patnmomales, debera utﬂlzarse Lid

como tinico modelo eI que se ad]unta a la presente

s Asxrmsmc, se’ sohmta remmr a’ esta Contaduria el deta.lle de todos los b1enes !

muebles e mmuebles ‘que posee cada Servicio de Panxmomo de los’ dlstmtos‘

Orgamsmos antes del 15 de Enero de 2.018,

" . P.N. Monica Morand! -
_ Canladdta General e la Pela




1
1
|
i

ORGANISMO (Mi

ano} lnsmuto/ Unlda E]ecutorafetc) [

RES 'BNSAﬁ 3y

CANTIDAD [“IDENTIFIGAGION | - DESCRIPCION " |-

nspmncmn 3

DEPENDENCIA

(ublcamén f'suca del blen)

TMPORTE

umtano | total

Na

PLANILLA DE ALTA 3

"RESPONSABLE DEL BIEN -

Firma'y Aclaraciéh‘

" RESPONSABLE PATRIMONIAL .
’ FIrmayAclaracidh o

Selioy irma de

d ! 'tenlo a Ios datos summlslrados precedentemente se autonza ]a mcqrporambn del
bten at patnmomc de ..




lNSTRUCTlVO PARA EL LLENADO DE LA PLANELLA DE SQLICITUD DE ALTA DE BPENES

‘(1‘):N59’E¢2EX- =DIEL 'E DEBERAlNDICAR EL N° DE EXFTE POR EL CUAL SE ADQU!ERE EL 0 LOS BiENES
1 DE LA PRESENTE souchuD DE ALTA PATR!MONIAL

(2 GQNLSMO se emrende por “este concepto al Mlmsteno Instltuto Unldad E;ecutora etc que ‘solicita Ia

. :ncorporaelén 16 blenes muabtes al patnmonm del Esiado Provingial.

i (3), RESPQ sS4 : LEI REP ART CIGN oorresponde indicar el Responsable de la adqunsn:lén que se traie

’bATos 'DEL' él’Eﬂ (4)

Esidé'dat'o's‘ débéri sef st 'strados poﬁ ol proveedor a través de Ia factura correapondiente

e by CQET!QAQ dad de bnenes adqulndos
. E' ENTIFI AGIO ‘ numeraclén asugnada al bien adqumdo

5 { ESCRIP |éﬂ-"

‘ 'medidas y 'més caracferlsucas que permltan !dentlf carlo correctamente)
: .' DEPENDENC!&
. MEQR;T. |

peciﬂcaclén pormenonzada de las caracterlstlcas del blen (detaﬂe marca. modef n"’.d'e serle,

preclsar con la mayor canhdad de datos pos:bles eJ !ugar fimco donde estaré ublcado el blen

valar monetarlo de Ie compra (umtano y total)

- DATOS DEL PRQ\;’EED@R e

Estos dalos se encuentran contemdos en 1a factura antregada por el proveedor, Es necesano e}aborar una sohcﬂud de alta'

/ TIPO “B o C"

S NUMERO delalle completo del numero de faclura

" El CH ' DE FAGTUR ' dla. mes’ y afio en ‘el cual ha sido etec&uada fa compra

RES#Q&SAEL‘E'S DEL'B!EN (‘s‘)';'- r

EESPONS&BL autoridad a cargo del Servncm Admmlstratlvo doride va'a ester ub:cado ei blen




i
I
{
§

ORGANisMG‘ (M msten 7 istituto/ Umdad Eecumraletc) (2)

REPARTI ciﬁm 3):

DEPENEJENGIA

PLANILLA DE ALTA " |
. TR,

 Firma y Aclaiai:iénv

"RESPONSABLE DEL BIEN

b RESF—‘DNSABLE PATRIMONIAL
) Flrma Yy Aclaraclén

V"'t y_alema a ios datos sumlmslrﬂdos precedehlﬂmente. se autorIZa Ia mcorporamén del i
blen a] patrlmomo de B o

Sello y firna del Responsable




¥ !NSTRUCT!VO PARA EL. LLENADO DE LA PLANILLA DE SQLIC]TUD_DE-BAJA DE BIENEs

: blenes muebles‘del_patrlmomo del Estado F’rownc.lal

’ (3) RES'-ONSABL.EI_R 'P \RTI '5 e H corresponde mdscar el Responsabla de ia adqulsm:én que se trale

g "- . &g 1DA \D: ¢a ! dadde btenes adqumdos

numeraclén asggnada al bien adqumdo

spectf caclén pormenonzada de las caracteris_ 'as del h!en (detalle maroa mode[o n" de sene
as aractens cas que permltan identifi carlo correctarnente) £ 4 i

3 g -'v EPENQ EQ! precnsar con ]a mayor cantidad de datos posables el lugar f'srco donde estaba ublcado el b|en e

T MPQR’T.

valor monetano de ia compra (umtanc y tolat)

- ‘M't_)_i;i\io‘s DE LA'BAJA@‘ L

-+ Indicar en forma clafa el motivo de la baja y ol Nurmero de Instrimento Legal por el cual se da la baja respectiva. -

Rssﬁousm.lss' D‘éL Bi‘éN (@s)

E [3 L B ' N Pe.rsona qua se encomrabl a carga del bleh y qua por Io tanlo seré responsable del
By cuudado y en‘um ntu del mlsmo Puede ser 6l t|tu!ar del Area Q quten éste desugne

RESPO.S‘B'E PATRIM'-N; L Agante coordmador des;gnado en cada Serwcro de Patnmomo como
e responsabke del control de. Ias compras ‘de blenes de uso'de la mlsma

EgﬁgNSABLg autondad a cargo det Serwcto Admmnstranvo donde va a estar ubucado ei b:en



