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Rio Gallegos, 3 de abril de 2025
VISTO:

La Ley de Administracion Financiera N° 3755, su modificatoria, el Decreto Reglamentario
N° 1678/22, el desarrolle del Sistema Patrimonial y el Proyecto de Manual de Gestidn de
Bienes de la Provincia de Santa Cruzy;

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 3° de la Ley N° 3755 establece que la Administracién Financiera del
Sector Publico Provincial comprende el conjunto de sistemas, érganos, normas y
procedimientos administrativos que hacen posible la obtencion y aplicacion de los
recursos publicos, incluyendo expresamente la adminisiracion patrimonial;

Que el Articulo 5° de Ia misma norma dispone que la Administracion Financiera estard o
cargo de drganos rectores, los cuales tienen facultades para dictar o proponer las
normas que estimen pertinentes para llevar a cabo la mision encomendada, otorgondo
asf un marco de actuacién normativa a las disposiciones que se emitan;

Que el Articulo 6° establece que la Secretaria de Estado de Hacienda y Crédito PUblico
(o el organismo que la reemplace) es el érgano responsable de la coordinacion y
supervision de los sistemas que integran la administracién financiera del Sector Pdblico
Provincial, incluyendo a la Contaduria Generai de la Provincia como organo rector del
Sistema de Contabilidad;

Que el Articulo 8° de la Ley N° 3755 establece que las disposiciones de la Ley de
Administracién Financiera serdn de aplicacién a todo el Sector Pblico Provincial, el cual
se encuentra integrado por la Administracién Central, las Entidades Descentralizadas y
las Instituciones de la Seguridad Social, asi como también por las Empresasy Sociedades
del Estado Provincial, incluyendo a las sociedades anénimas con participacion estatal

mayoritaria, las sociedades de economia mixta y cualquier organizacién empresarial
donde el Estado tenga participacion mayoritaria en el capital o en la formacion de

decisiones societarias;

Que en virtud de lo establecido en el citado articulo, también quedan comprendidos
los Fondos Fiduciarios integrados total o parcialmente con bienes o fondos publicos, vy
todas aguellas organizaciones privadas que reciban subsidios o aportes del Estado o
administren recursos bajo su custodia;

e si bien las Empresas y Sociedades del Estado cuentan con autonomia organizativa
Z Y fupgional, la normativa citada dispone que deberdn ajustarse a los prinCipios y normas
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, .-rﬂ‘pq_rticﬂlgridodes que determine la reglamentacion y cada érgano rector;

o ] e | 5

W EIE
Ty IR

‘{,ng_Ue};éﬁ"és’re sentido, la gestién patrimonial de ias Empresas y Sociedades del Estado, al

SR LDy




[SHTTTTN

Ministerio de Economia,

[l comiERNg DE
SANT, Finanzas & Infracstructura

A CRUZ

igual que la del resto de las entidades comprendidas, debe responder a criterios de
legalidad, eficiencia, fransparencia y trazabilidad, de modo tal que los bienes estatales
que integran su patrimonio estén debidamente registrados, valuados y contfrolados
conforme a los lineamientos emitidos por la Contaduria General de la Provincia;

Que el Articulo 31° determina que los presupuestos de las jurisdicciones deben incluir el
registro patrimonial, permitiendo un adecuado control financiero y contable de los
bienes del Estado;

Que el Articulo 94° define al sistema de contabilidad como el conjunto de principios,
normas, organos y procedimientos técnicos que recopilan, procesan, presentan e
informan los hechos econdmicos y financieros que afectan al patrimonio estatal,
estableciendo un marco técnico integral que requiere registros sistematicos, precisos y
normativamente regulados;

Que, en linea con ello, el Articulo 101° inciso /) faculta a la Contaduria General de la
Provincia a elaborar y aprobar las normas y procedimientos para el registro,
administracién y valoraciéon de los bienes muebles, inmuebles e intangibles registrados
en el Sistema de Contabilidad de la Adminisiracién PUblica Provincial;

Que, asimismo, el Articulo 105° de la Ley N° 3755, establece que la Contaduria General
de la Provincia determinard los criterios que regirdn el registro de los bienes del
patrimonio del Estado, funcién que requiere ser ejercida mediante la emisién de normas
técnicas especificas y herramientas de apoyo informdatico que aseguren la uniformidad,
trazabilidad y transparencia de los registros patrimoniales en todas las jurisdicciones y

entidades comprendidas;

Que la mencionada norma, v su reglamentacion, imponen a este Organo Rector la
responsabilidad de establecer pautas claras que permitan garantizar una adecuada
registracidén patrimonial, no sélo como elemento de control financiero, sino también
como instrumento indispensable para la gestidon publica eficiente, la rendicién de
cuentas v la preservacion del patrimonio estatal;

Que. a los efectos de dar cumplimiento a dichas obligaciones. en articulacién con la
Subsecretaria de Informatica dependiente del Ministerio Secretaria General de la
Gobernacion, se ha desarrollado el Sistema de Patrimonio, acompanado del Manual
de Gestion de Bienes, los cuales constituyen herramientas fundamentales para Ia
administracidn, registro, valoracion y control de ios bienes que intfegran el patrimonio del

Estado Provincial;

Que el Manual de Gestidon de Bienes, conforme a la normativa vigente, define

procedimientos técnicos y lineamientos organizativos que aseguran la compatibilidad
_-e-integracién de los registros patiimoniaies con los sistemas contables y presupuestarios;
T T AN

Que la. presente se dicta en uso de las atribuciones otorgadas al Contador General de

la Provincia por el articulo 101 y 105 de la Ley N° 3.755 modificada por la Ley 3.810.

Que. el servicio juridice permanente del Ministerio de Economia, Finanzas ¢

el
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Infraestructura ha fomado la intervencién que te compete, emitiendo el Dictamen N°
195/CAJ/2025;

POR ELLO,
LA CONTADORA GENERAL DE LA PROVINCIA DISPONE:

ARTICULO 1°: Apruébase la implementacion del Sistema de Patrimonio en el émbito de
fe} Adminis’rrocién Central, Organismos Descentralizados e Instituciones de la Seguridad
Social de la Provincia de Santa Cruz y en las Empresas, Sociedades del Estado y Fondos

Fiduciarios infegrados total o parcialmente con bienes o fondos puUblicos en la medida
gue no se opongan a sus respectivas ieyes de creacion.

ARTICULO 2° Establécese que los Servicios Administrativos Financieros de cada
jurisdiccion deberdn registrar y administrar los bienes patrimoniales conforme a los
procedimientos establecidos en el Manual de Gestién de Bienes, el cual se adjunta
como Anexo y forma parte de la presente Disposicién.

ARTICULO 3°: Instriyese a las jurisdicciones y organismos comprendidos en la presente
norma a adoptar las medidas necesarias para la correcta implementacion del Sistema
de Patrimonio, asegurando su integracién con los registros financieros y contables.

ARTICULO 4°: La Contaduria General de la Provincia, en su cardcter de érgano rector,
gjercerd las funciones de supervision y control del sistema, pudiendo dictar normas

complementarias para su correcta operatividad.

ARTICULO 5° Notificar al personal de la Contaduria General de la Provincia,
comuniquese a la Secretaria de Estado de Hacienda y Finanzas, Servicios de
Administracion de: Cadmara de Diputados, Poder Judicial, Tribunal de Cuentas, Consejo
de la Magistratura, Tribunal de Discipling, Fiscalia de Estado, Gobernacion, Jefatura de
Gabinete, Casa de Santa cruz, Ministerio de Gobierno, Ministerio de Economia. Finanzas
e Infraestructura, Ministerio de Produccién, Comercio e Industria; UNEPOSC; Ministerio de
Desarrollo Social, Igualdad e integracién: Ministerio de Salud y Ambiente; Hospitales de
la Provincia de Santa Cruz; Ministerio de Trabgjo, Empieo y Seguridad Social; Consejo
Provincial de Educacion; Ministerio de Seguridad; Policia de la Provincia; Servicio
Penitenciario Provincial; Secretaria de Ambiente; Ministerio De Energia y Mineria;
Administracion General de Vialidad Provincial, Instituto de Desarrollo Urbano y Vivienda;
Agencia Santacrucena de Ingresos Publicos, Consejo Agrario Provincial; Loteria para
Obras de Accién Social; Instituto de Seguros de la Provincia de Santa Cruz; CITEC, Caja
de Prevision Social y Caja de Servicios Sociales; SPSE, Distrigas, Fomicruz; Santa Cruz
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ANEXO - GESTION DE LOS BIENES DE LA PROVINCIA DE SANTA CRUZ

Manual de Procedimientos Administrativos
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1. DEFINICIONES GENERALES

Marco Legal

Este manual sigue los lineamientos de la Ley de Administracion Financiera N° 3.755
y sus modificaciones y el Decreto Reglamentario N° 1678/22, con el objetivo de
garantizar una gestién eficiente y transparente de los bienes del Estado Provincial.

El sistema patrimonial debe integrarse con los demds sistemas de administracién
financiera para garantizar transparencia y control sobre los bienes del Estado.

En el marco de una “Contabilidad Integrada en el Estado”, la gestién de los bienes
del Estado sigue un sistema similar a los demas sistemas de administracion
financiera, como contabilidad, presupuesto, tesoreria y patrimonio, incluyendo la
responsabilidad de quienes administran estos bienes.

El método adoptado unifica los registros contables a partir de la contabilidad
presupuestaria, que abarca desde la evolucion del crédito presupuestario hasta su
devengado y pago. En este proceso, se registran las inversiones realizadas en bienes
de uso, garantizando que todas las adquisiciones del perfodo se hayan ejecutado y
que los bienes se asignen a un responsable. Asimismo, el sistema permite registrar
la baja de bienes y los cambios en su ubicaci6n, ya sea dentro de la misma entidad o
entre diferentes organismos.

Este enfoque unificado incluye a todas las entidades del Estado Provincial, tanto
centralizadas como descentralizadas, lo que facilita la consolidacion del patrimonio
estatal.

Para implementar este sistema, se tomaron en cuenta dos aspectos clave: los
principios contables generales aplicables a las entidades ptblicas y el uso de

herramientas informéticas disponibles en el Estado Provincial. Entre los principios
considerados, destaca el de “la partida doble”, que asegura que toda inversién quede

reflejada en un registro complementario que documente la actividad
correspondiente.

Con los datos obtenidos, se generan estados contables bésicos que incluyen los
saldos iniciales del ejercicio, las variaciones patrimoniales durante el periodo, y los
saldos al cierre, permitiendo también el cilculo de la amortizacién de los bienes.

En el cuadro de variacién patrimonial, se utilizan cuentas de resultado econémico

o\r OF s m que reflejan los costos de inversidn en cada servicio administrativo, incluyendo

eventos extrapresupuestarios como donaciones, bajas o préstamos. Esto
proporcwna una visién clara de los costos de los servicios que presta el Estado y
facilita el analisis de las variaciones en la riqueza ptblica.
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Alcance

Aplica a todas las acciones y operaciones relacionadas con el patrimonio provincial,
abarcando la Administracién Central, los Organismos Descentralizados y las
Instituciones de la Seguridad Social, En €l caso de entes comerciales o industriales,
se aplica supletoriamente si sus normativas especificas no establecen otra
disposicion.

Recuento Fisico

La Contaduria General de la Provincia, como 6rgano rector del Sistema de
Contabilidad, puede convocar un recuento fisico de los bienes de capital del Estado.
Este proceso permite depurar los registros existentes y garantizar su exactitud.

Patrimonio de la Provincia y su Administracién

El patrimonio provincial estd compuesto por los bienes adquiridos por los
organismos o asignados mediante normativas legales, Su administracidn estd a
cargo de las jurisdicciones que los utilizan. Sin embargo, el Ministerio de Economia,
Finanzas e Infraestructura gestiona los bienes que:

« No estén asignados a ningun servicio especifico.
+ Hayan sido desafectados.
» Sean inmuebles sin destino definido.

Los bienes inmuebles no pueden venderse ni gravarse sin una ley especifica que
disponga su enajenacién y el destino de los fondos obtenidos.

Los bienes muebles deberan destinarse al uso para el cual fueron adquiridos.

Implementacion del Sistema Patrimonial

Los Servicios Administrativos Financieros tienen la responsabilidad de vincular ta
contabilidad y el patrimonio, asegurando el registro preciso de las variaciones
patrimoniales. La Ley N° 3,755 exige que la Cuenta de Inversién incluya un estado
detallado de los bienes del Estado, reflejando su valor inicial, modificaciones
durante el ejercicio y saldo final.

2N

,(\G.E *4yfejoras en el Sistema Informético
“‘Actualmente, el sistema e-SIDIF gestiona la ejecucién presupuestaria y la

contabilidad del Estado. Es necesario complementar este sistema con una
rherramienta especifica para la gestién patrimonial.
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Administrativo Financiero, lo que facilita la ejecucién de las operaciones "en linea"
y en tiempo real.

jerarquizacion de los Sectores Patrimoniales

Para mejorar la administracion del patrimonio, se deben dotar los sectores
patrimoniales con:

» Unsistema informatico adecuado.
« Procedimientos claros.

« Personal capacitado.

» Espacios de trabajo equipados.

Gestion de Bienes del Estado

Comprende a los bienes adquiridos o recibidos en donacién, que tienen una vida 1til
superior a un afio, no se agotan en el primer uso y son amortizables.

Las Direcciones de Administracién designardn un responsable del Sector
patrimonial y, ademas, nombraridn eventuales "delegados" en dependencias
alejadas de la administracion principal, quienes estaran funcionalmente vinculados
con el primero.

La gestién patrimonial comenzara, en general, con la ejecucion de la partida
presupuestaria de Bienes de Capital. El Sector Patrimonial iniciara su gestién a
partir de la recepcién de todas las 6rdenes de compra emitidas por cada Servicio
Administrativo y de la informacién proporcionada por el sistema tras la ejecucion
presupuestaria,

Cuando la incorporacion del bien de capital al patrimonio del Estado se produzca sin
ejecucion del Presupuesto (donacion, ejecucidn de fondos UNIRSE, entre otros), el
irea de Patrimonio comenzari su gestién con la documentacién que acredite Ia
titularidad o dominio del bien en cabeza de la Jurisdiccién oficial (a la que
pertenezca), la minuta contable que hubiese registrado su ingreso en la contabilidad
patrimonial, otra documentacién que lo acompaiie, por ejemplo Instrumento de
aceptacion de donacidn, y se relacionara con una clasificacién por objeto del gasto.

Cada servicic administrativo debe implementar normas internas que aseguren el

“cumplimiento de este manual.
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2. DEFINICIONES BASICAS
Definicién de Bienes

+ Inmuebles: Bienes fijos al suelo de manera permanente La permanencia se
define por la firmeza, estabilidad e inmutabilidad del bien. No obstante, la
magquinaria fija al suelo no se considera inmueble, dado que posee una vida
atil independiente y puede trasladarse o modificarse, perdiendo asi el
cardcter de permanencia propio de los inmuebles.

» Muebles: Bienes trasladables sin afectar su naturaleza. También se incluyen
en esta categoria los materiales y otros elementos utilizados en la
construccion, siempre que no posean la condicién de inmovilidad, ya sea
porque aun no han sido empleados o porque provienen de demoliciones.

« Semovientes: Animales utilizados en actividades estatales.

« Intangibles: Activos sin fisico definido, como licencias o patentes,

Clasificacion de Bienes
Los bienes pueden agruparse de la siguiente manera:

a) Bienes de Capital.
b) Bienes de Consumo o Funcionamiento.

Alos fines del presente manual se explayara sobre el inciso a) precedente.

Bienes de Capital

Se consideran bienes de capital aquellos que cumplen alguno de estos criterios:
+ Adquiridos con partidas presupuestarias especificas.
« Incluidos en €l Nomenclador de Bienes Patrimoniales.

« Tienen una vida 1til prolongada y un valor de uso econémico.
« Resultan de obras publicas estatales.

Matriculacidon y Registros

Todos los bienes de capital deben ser matriculados y contar con un niimero tnico
que los identifique dentro del Sistema Patrimonial.

== Con el nimero de inventario se establece una relacién entre el bien y una “Ficha
"y DE - r - . . - -
7\ 77 944 NElectrénica” del mismo en el Sistema de Patrimonio.
. A

Todos los actos y operaciones contemplados en la Ley de Administracién Financiera
deben estar respaldados por documentos y registrarse contablemente de manera
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que permitan la elaboracién de cuentas, estados demostrativos y balances, haciendo
posible su evaluacidn y anilisis.

La implementacion y operacién del Sistema Patrimonial, integrado al Sistema
Financiero ya existente, garantiza el necesario control financiero-patrimonial del
Estado Provincial a través de un procesamiento informdtico conjunto de ambas
gestiones.

Recuentos fisicos

La Contaduria General de la Provincia podrd ordenar relevamientos totales o
parciales de bienes cuando lo considere necesario.

Independientemente de ello, cada sector patrimonial, dentro de su jurisdiccién,
debera realizar recuentos fisicos parciales o totales con el fin de mantener un
control sistematico de los registros patrimoniales.

El procedimiento podra ser:

a) Sobre la base del recuento fisico, que debe incluir todos los bienes de uso
muebles existentes en el lugar en que se practica el inventario. Sobre la base del
Inventario existente al 31 de diciembre del ejercicio anterior, teriendo en cuenta
las altas, bajas y modificaciones.

b} Enel caso de que algiin bien que se releve no esté a cargo del responsable del
Sector Patrimonial que indica el inventario del ejercicio anterior, dicho
responsable regularizard la situacién patrimonial después de tomado el
inventario.

c) Deberd controlarse no solo la existencia fisica del bien, sino también el estado
de conservacion, ubicacion y la identificacion del usuaric responsable del mismo
(Apellido, nombre y nimero de CUIL).

d) En caso de hallarse algin elemento que no tenga el correspondiente rétulo y
habiéndose comprobado que no habia sido registrado con anterioridad, se lo
incorporara al Sistema Patrimonial,

e) Latoma de inventario fisico es responsabilidad del Sector Patrimonial y sera
efectuada por su personal.

f) Para el caso especifico de Sectores Patrimoniales correspondientes a
dependencias del Interior, se instrumentara mediante Declaraciones Juradas de
Bienes. '

g) No deberan inventariarse los elementos en forma grupal, sino en forma

--“%;:,\\individual.

°h) Al finalizar la verificacién se emitird un acta por duplicado. El original se
archivara en el Sector Patrimonial del Organismo y el duplicado se remitira al
2| sector del responsable del bien.
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Registros patrimoniales

Las Direcciones de Administracion, a través del sector patrimonial, deberan
organizar obligatoriamente los registros patrimoniales.

Para ello, todos los sectores patrimoniales deberan registrar de manera analitica y
actualizada la totalidad de los bienes bajo su jurisdiccién, conforme a las normas
legales, este manual de procedimientos administrativos, el Sistema Patrimonial
involucrado, y otras normativas emitidas o que en lo sucesivo emita la Contaduria
General de la Provincia.

Condicion o situacion de revista

Todo bien mueble del patrimonic estatal debe encontrarse, en un momento
determinado, en alguna de las siguientes situaciones de revista:

. En uso: Bienes que cumplen con la finalidad especifica para la cual fueron
adquiridos o incorporados y que, por lo tanto, prestan una utilidad real al Estado,
independientemente de su estado de conservacion.

. Fuera de uso: Bienes que han dejado de ser titiles para el destino para el cual
fueron adquiridos, aunque puedan prestar una utilidad real en otros entes o areas,
ya sean del Estado o de terceros. Esto también es independiente de su estado de
conservacion.

. En rezago: Bienes y elementos cuya utilizacién es imposible o no es
- p-DE ‘eeqnomlcamente viable.
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3.SECTOR PATRIMONIAL

Las Direcciones de Administracion de la Administracién Central y de las Entidades
Descentralizadas del Estado, deberan crear un "sector patrimonial”, el cual sera el
organo administrativo, dependiente de la Direccién de Administracién o del Sector
que indique la estructura orgénica de su jurisdiccién, encargado de gestionar los
bienes de la Provincia de acuerdo con la Ley de Administracidn Financiera y demas

normas complementarias.

Para que el sector patrimonial cumpla adecuadamente con su funcién, los
Organismos deberin dotarla de:

. Un responsable, preferentemente un profesional contable o un agente
administrativo cuya permanencia en el cargo asegure un conocimiento profundo de
los bienes y procedimientos administrativos.

. Personal necesario con funciones exclusivas.

. Herramientas de trabajo que permitan la correcta aplicacién y cumplimiento
de las tareas asignadas,

. Espacio fisico adecuado.

. Capacitaci6n en las normativas marco de su gestidn.

En aquellas dependencias alejadas de la Sede Central de cada jurisdiccién, donde sea
inconveniente establecer un Sector Patrimonial especifico, se nombraran
"delegados” que dependerén funcionalmente del Sector Patrimonial "central” en lo
que respecta a la gestidn patrimonial.

Esta delegacion tiene como objetivo minimizar los problemas de procesamiento de
informacién y de gestién administrativa patrimonial entre dependencias de una
misma jurisdiccién, pero que se encuentran a distancias que impiden una cobertura
personalizada por parte del Sector Patrimonial central en tiempo y forma.

Cada Organismo debe contar con un Sector Patrimonial encargado de:

» Registrar, administrar y controlar los bienes de su jurisdiccion.

» Verificar el estado de conservacion y localizacién de los bienes.

o Coordinar con la Contaduria General en caso de auditorias o recuentos
fisicos.

Todo ingreso o egreso de bienes que se produzca en la jurisdiccion debe ser
~Jregistrado, conciliado y procesado, reuniendo toda la informacién que corresponda.

s DF o
,'3‘4_-__‘ pai /'f N

V4 "Toda designacion o cambio de los encargados patrimoniales debe ser comunicada
~.7 ™. pornotaen sujurisdiccién y a Contaduria General por el responsable de la Direccién

de Administracién, indicando la fecha en que se produzca e identificando al agente
W /. que asume las funciones,




ez

©

P

2

GCOBIERNO DE MINISTERIO DE ECONOMIA,

SANTA CRUZ FINANZAS E INFRAESTRUCTURA

De acuerdo al articulo 105 de la Ley de Administracion Financiera, la Contaduria
General de la Provincia, serd quien establecerd los lineamientos que regiran la
materia,

Funciones

Funciones Comunes a todos los Sectores Patrimoniales:

. Intervenir en toda la documentacion relacionada con el uso de créditos
presupuestarios para Bienes de Capital, asegurando la coherencia entre los registros
presupuestarios y los registros patrimoniales,

. Participar en el registro de cualquier ingreso de bienes que modifique el
patrimonio.

. Identificar y marcar fisicamente los bienes ingresados; en caso de
enajenacion, eliminar las marcas de propiedad estatal antes de la entrega.

. Mantener la documentacién patrimonial ordenada y actualizada.

. Asignar y dar de baja los bienes segiin las altas, bajas y transferencias.

. Realizar verificaciones periédicas y presenciales de los bienes bajo su
jurisdiccion, también cuando sea necesario a solicitud de la autoridad superior.

. Participar en el “censo de bienes del Estado” cuando sea requerido por la
Contaduria General de la Provincia.

. Cooperar e informar a la Contaduria General de la Provincia, manteniendo
una comunicacién constante.

o Asegurar el cumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias en la

"Gestién de los Bienes del Estado”, notificando a la Contaduria General cuando
corresponda.

Funciones Especificas de la Contaduria General:

. Establecer los lineamientos generales y particulares para la administracion
patrimonial.

. Instruir y asesorar a los Sectores Patrimoniales que lo soliciten.

. Verificar el cumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias en la

#»PE oo "Gestién de los Bienes del Estado”, involucrando al Tribunal de Cuentas de la

o

Provincia y otros organismos cuando sea necesario.
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4. MATRICULACION

Todos los bienes de capital deben ser matriculados, asignandoles un nimero tnico
dentro del Sistema Patrimonial. Este nimero no se reutiliza en caso de baja y
permite la trazabilidad del bien.

Cada bien matriculado se asocia con una ficha electrénica que almacena sus
caracteristicas y movimientos dentro del sistema.

Marcacion del Bien

Es obligatorio que, al ingresar un bien a la jurisdiccién de una dependencia, se
proceda a su identificacién fisica mediante una marcacién que no afecte la estética
del bien, pero que sea accesible para su ficil localizacién.

Todos los bienes patrimoniales deben llevar su nimero de identificacién

correspondiente, salvo aquellos que, por razones de fragilidad o asepsia (como
instrumental quirdrgico), no permitan o no resulte conveniente su marcacion,

Sistema de Marcacion

El sistema utilizado para la marcacidn fisica de los bienes muebles, tanto existentes
como futuros, debe ser el que mejor garantice su permanencia y seguridad.

Responsables de la Marcacion

as autoridades patrimoniales de cada sector son directamente responsables de la

m riculacién y marcacién de los bienes, y deben garantizar su correcta

cen rvacion.
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5.ATRIBUTOS
Cada bien posee atributos que facilitan su identificacion y gestidn, tales como:

+ Material.

¢ Unidad de medida.

« Estado de conservacion.
+ Color,

e Marca.

« Vida Util Asignada

Estos atributos se registran en el Sistema Patrimonial para asegurar un control
detallado. Ademads de los atributos mencionados, se informara en el procesamiento
de operaciones patrimoniales, cuando el sistema lo requiera, otros propios de cada
bien a saber:

- Numero de serie,
- Modelo.
- Numero catastral.

En el caso de rodados y maquinarias que lo posean:

- Niimero de dominio (patente).
- Nitimero de motor.
- Nimero de chasis.

Vida itil a asignar

De manera orientativa se deberd seguir los siguientes parametros para determinar
la vida util:

CODIGO DESCRIPCION DEL | N° DE ANOS DE | % DE AMORTIZACION
PRESUPUESTARIO BIEN MUEBLE VIDA UTIL ANUAL
43 Mac!umarzas y 10 10
equipos
44 Equipos de 5 20
seguridad
4.5 ](;ilr):;gs' revistas y No amortizable No amortizable
i 4,6 Obras de arte No amortizable No amortizable
’ 477 Semovientes 5 20
48 Activos Intangibles |No amortizable No amortizable

Inmuebles: 50 afios de vida util (2% anual).
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Fecha de incorporacién al sistema patrimonial

Se entendera -sin excepcién- que la fecha de incorporacién al patrimonio estatal
sera la que conste en el "Acta de recepcién” que emitird el responsable de cada
sector patrimonial al momento de recepcionar el bien de capital.

_—En el caso de obras, seré la fecha del "acta de recepcién provisoria” de las mismas.
/.._\ oF G"‘:,!V‘ \
A e s
o
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6. RESPONSABLES

Los titulares del Sector Patrimonial seran responsables ante la autoridad maxima
del Organismo, de la administracién y uso de los bienes inventariables que le confien
para el desempefio de sus funciones.

Cuando se produzcan modificaciones en la titularidad de los responsables de los

bienes por cese de actividad laboral, el drea de Recursos Humanos del Organismo
informara de forma inmediata al Sector Patrimonial para que realice el pertinente
control de bienes y produzca la transferencia del mismo al reemplazante designado
o al superior del funcionario que cesa.

Los responsables de los bienes deben garantizar su adecuado uso y conservacion.
Ante cambios en la asignacion de un bien, se debe realizar la transferencia formal de
responsabilidades mediante documentacidn especifica.

En caso de irregularidades o deterioro, los responsables deben informar a su
superior y a la Contaduria General.

Obligaciones

Comprende una multiplicidad de deberes relativos al cuidado, conservacion,
administracién o disposicién de bienes pertenecientes al Estado Provincial o por lo

que éste debe responder.

Todo agente que sea objeto de asignacion de bienes y elementos del Patrimonio
Provincial debe cumplir, en materia patrimonial, los siguientes preceptos:

e Cuidar que los bienes a su cargo no sufran dafios.
e Comunicar al superior jerarquico cualquier irregularidad que pudiera
ocasionar un perjuicio fiscal, quien pondrd en conocimiento del hecho a los
funcionarios y unidades que competa.
« Controlar que todos los bienes se hallen matriculados, de lo contrario,
comunicar al sector patrimonial respectivo tal circunstancia de inmediato.
e Los responsables que reciban 6rdenes de hacer o de no hacer (en materia
patrimonial), deben advertir por escrito a su superior y a la Contaduria General
sobre toda posible infraccién a la presente, que traiga aparejado el cumplimiento
de dichas 6rdenes.
« Exhibir los bienes para su matriculacién y en posteriores verificaciones "in
situ” que realice la divisién patrimonial.
2. e Cooperar con la divisiéon patrimonial, para lo cual deberan suministrar la
. informacién que en esta materia se les requiera.
.. e Firmar Ja documentacién que avale el registro patrimonial.
hgl Cumplir con las normas legales vigentes y las que se desprenden del
T presente.

12
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7.VALUACION
El valor de incorporacion de un bien se define por:

» Precio de compra (segun factura).
» Valor de construccidén actualizado.
+ Informe de la comisi6n de justiprecio.

La Contaduria General puede actualizar estos valores con indices econémicos o
técnicos cuando lo considere necesario.

Actualizacion de valores

Sera facultad especifica de la Contaduria General proceder a actualizar, mediante
indices econémicos o técnicos elaborados por Organismos oficiales reconocidos, los
bienes incorporados al Sistema Patrimonial de la Administracién Central en el
momento que lo considere oportuno.

Depreciacion

Es la distribucién del valor amortizable de un activo entre los afios de vida atil
estimada. Expresa la disminucién de valor que experimenta un bien durante su vida
{itil. Esta disminucién de valor se imputa a resultados durante los ejercicios

econdémicos que la comprenden.
Se adopta el Método de Amortizacién Lineal por “Afto de Alta Completa”.

Las variables involucradas en el procedimiento de depreciacion de un bien son las
siguientes:

a) Fecha de Inicio de la Depreciacion.

b) Valor de Origen: Valor del costo de adquisicion.

c) Valor Residual: es el precio que tiene un bien al final de su vida ttil.

d) Valor Amortizable: Es la diferencia entre el Valor de Origen y el Valor
Residual del bien.

e) Vida Util: Se considera Vida Util la duracién estimada en afios que se le asigna
a un bien en funcién del periodo en el cual se espera utilizar el activo amortizable,

Sera facultad especifica de Contaduria General proceder al calculo de la

‘-amortizacién de los bienes pertenecientes a Administraciéon Central, aplicando
procedimientos técnicos generalmente aceptados, en el momento que lo considere
oportuno. Los Organismos Descentralizados deberdn proceder al cdlculo de la
amartizacion de sus bienes y su registro en el sistema e-SIDIF.

o
5
=z )
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Comision especial de justiprecio

Debera designarse en el &mbito de cada direccion de administracion, una comisién
especial de justiprecio, integrada por los siguientes miembros:

» El responsable del sector patrimonial pertinente.
> El responsable de Contaduria de Administracién de Bienes del Estado de la

Contadurfa General de la Provincia (o de las Contadurias jurisdiccionales en
organismos descentralizados).

La Contaduria General deberd instrumentar los mecanismos necesarios para
proceder a la capacitacién de todos los integrantes de estas comisiones para
propender a que sus intervenciones se desarrollen en tiempo y forma y resulten
eficaces a los fines por los que han sido constituidas.

Las direcciones de administracién y/o los sectores patrimoniales de cada
jurisdiccién serdn responsables de vigilar su constitucion y vigencia, comunicando
a la Contaduria General toda novedad que obstaculice su normal desenvolvimiento
para evitar que su actuacién se transforme en una herramienta que entorpezca las
operaciones patrimoniales.

Se convocara y se pronunciara en oportunidad de:

- Declararse "fuera de uso" bienes muebles,

- Practicarse la permuta de bienes muebles y semovientes.

- Transferirse bienes entre organismos de la Administracién.
- Incorporarse bienes donados al patrimonio estatal.

Ademas de ser convocada ante una necesidad puntual, cada comisién de justiprecio
se reunira con una periodicidad de dos meses y dara tratamiento a las necesidades
de su intervencién que previamente el responsable de la seccién patrimonial
pertinente debera haber evaluado.

14
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8. OPERACIONES PATRIMONIALES
> Altas

Los bienes pueden ingresar al patrimonio estatal mediante adquisicién, donacién o
construccion.

Son las que configuran un aumento del patrimonio del Estado (compra,
construccién, donaciones recibidas, etc.).

Pueden, entonces, ocurrir:

- Ingresos derivados de la ejecucién del presupuesto de erogaciones de
capital: Comprende los incrementos patrimoniales ocurridos a titulo
oneroso, provenientes de la adquisicién de bienes y de la ejecucién de obras,
atendidos con créditos de partidas del presupuesto general del ejercicio.

- Ingresos por otros conceptos: Comprende la incorporacién de bienes no
provenientes de la ejecucién del presupuesto de erogaciones de capital del
gjercicio, originada por:

> Bienes recibidos a titulo gratuito (legados, donaciones, reproduccion

natural),
» Bienes adquiridos mediante fondos del Fideicomiso UNIRSE.

» Todo otro incremento patrimonial no contemplado.

Los movimientos que implican altas efectivas de bienes y por ende de valores
pueden ser:

1. Adquisicion: Son las producidas por el ingreso de bienes al Estado, derivados de
la ejecucién del crédito presupuestario, sin importar la fuente de financiamiento de

este ultimo.

La unidad adquirente debera incorporar al Expediente por el cual se gestiona el
pago, el Acta de Recepcidn, que serd elaborada por el sector patrimonial al recibir
un bien de capital, incluyendo informacién del proveedor y la orden de compra. El
acta es necesaria para procesar los pagos correspondientes.

La Direccion de Administracién instrumentari el desglose y remisién de toda orden
de compra al sector patrimonial, quien intervendra en la recepcién del bien -sin
excepcion- emitiendo el Acta respectiva y procederd al procesamiento de la

informacidn resultante,

Es necesario tener presente, la naturaleza de la erogacidon para su correcta
afectacién presupuestaria, evitando adquirir bienes de consumo por partidas de
inversién o bienes de capital por partidas de consumo.
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Sin embargo y, planteada ésta dltima situacién, los bienes inventariables que
resulten adquiridos por partidas de consumo, y no sea posible corregir mediante
contra asiento su imputacién, deberan ser dados de alta siguiendo el mismo
procedimiento expuesto precedentemente.

2. Donacidn, legado: Es la cesién de dominio, a titulo gratuito, de bienes y
elementos a favor de la Provincia, que pueden proceder de personas fisicas, de

entidades privadas y de instituciones piblicas.

Toda donacién o legado realizado a favor del Estado, requieren su aceptacion
expresa, materializada a través del Instrumento Legal correspondiente.

Previamente a la comunicacion del alta de los bienes, la Dependencia actuante
debera gestionar ante quien corresponda, la aceptacion de la donacién o legado,
para lo cual deben adjuntarse y/o consignarse los antecedentes o datos que avalen
el cardcter de la donacién, como asi también, aquellos que permitan identificar al
donante y a los bienes y elementos ofrecidos.

Compete a las autoridades superiores de los Poderes del Estado Provincial, o a los
funcionarios en quienes las mismas deleguen la facultad, y a las entidades
especialmente autorizadas por ley, la aceptacion de donaciones a favor de la
Provincia. Una vez dictado el instrumento que disponga dicha aceptacion, el Servicio
Administrativo Financiero deber4 realizar la valuacion de los bienes remitiendo a la
Comisién de Justiprecio para consideracion.

Una vez cumplidos los recaudos de su aceptacién, la divisién patrimonial del
organismo receptor de los bienes deberd materializar el Alta, incorporando al
expediente el "Acta de recepcion” que corresponda.

3. Nacimiento (para el grupo de semovientes): Son las originadas por la
reproduccién de los animales que integran el grupo semovientes del Patrimonio de
la Provincia.

En oportunidad de su ocurrencia deberan consultar al sector patrimonial,

4, Otras: Todas aquellas causales, distintas de las enunciadas, que pueden dar
origen a la incorporacidn de bienes.

5. Construccion, elaboracion y transformacién: Como su tipificacion lo indica,

~ son aquellas provenientes de bienes construidos por dependencias del Estado o

contratada la misma a terceros.
Tramite de altas por construccién:

Bienes Muebles: Una vez finalizada su construccién, el Organismo ejecutor, cuando
no sea la usuaria de los bienes, suministrara simultdneamente con los bienes, al

16
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sector patrimonial de esta ltima, la necesaria informacién a fin de facilitar el alta
de los bienes.

Esta deberd contener, basicamente, los siguientes datos: tipo, cantidad y descripcién
de los bienes y costo total de cada bien.

Con ello, el sector patrimonial generara el "Acta de recepcién” que corresponda,

Bienes Inmuebles: El alta de los bienes que componen el grupo inmuebles es
materializada por el sector patrimonial con el asesoramiento y colaboracién directa
de la Direccién de Obras pertinente, quién le remitira todas las actuaciones que dan
origen y consecucién a cada obra hasta concretarse su finalizacién, produciendo
entonces el alta definitiva.

»> Bajas

La baja de bienes puede producirse por inutilizacién, obsclescencia, enajenacion o
pérdida. Cada baja debe estar respaldada por documentacién formal.

Del concepto expuesto, se desprende que las "bajas" pueden adquirir el caracter de:

- Bajas definitivas: implica que, a efectos de la contabilidad, el bien deja de
pertenecer al patrimonio del Estado (venta, donacidn a terceros, destruccién

total, etc.)
- Bajas del servicio activo: representa un cambio en la condicidn o situacidn de

revista por la cual un bien en uso pasa a "fuera de uso" o "rezago”.
Origen y clasificacion de las bajas

Las bajas pueden estar:

v Fundadas en razones normales de uso como Inutilizacién o destrucciéon
por el uso lo que genera el pase a "rezago”.

En esta categoria, son las originadas por inutilizacién total o parcial, desgaste,
obsolescencia, falta de aplicacién o destruccién por el uso,

Como su tipificacion lo indica, consiste en la inutilizacién -por desgaste, averias,
roturas, etc.- de un bien que ha sido sometido a un uso razonable durante su
permanencia en el patrimonio de la Provincia.

“Esta baja da lugar al cambio en su situacién de revista (declaracién "fuera de uso" o

en condicién de "rezago").

Los responsables que detecten o sean informados por los usuarios directos sobre la

_existencia de bienes inutilizados o destruidos por el uso y, que por consiguiente han
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dejado de tener utilidad en la dependencia, iniciardn una actuacién ante el sector
patrimonial, la que labrard un acta a tal efecto. Acta que contendra una clara
identificacién de los bienes patrimoniales cuya baja se solicita, la causal que motiva
la baja, los responsables directos de los bienes y cualquier otra informacién que sea
necesario destacar.

La actuacién asi sustanciada serd elevada a la Direccién de Administracion

correspondiente a fin de que se convoque a la comision de justiprecio respectiva, a
los efectos de verificar el cumplimiento de la vida til del bien, su estado, situacién
de revista y demas hechos que hagan a la baja.

De ser concordante el informe de la comision, se emitira la norma legal respectiva
aprobando la declaracién fuera de uso y su valor de rezago.

Los bienes declarados en condicién de rezago, dados de baja, deben ser girados o
entregados a quien lo determine la maxima autoridad del Organismo, emitiendo -
sin excepcidn- el sector patrimonial correspondiente el "Informe de Salida".

v No fundadas en razones normales de uso como desaparicién por
pérdida, robo, hurto, inutilizaciéon o destruccion intencional o fortuita. Ello
Implica una baja definitiva del bien, circunstancialmente un cambio en la
condicion de revista. Su descargo de inventario se operard una vez dictada
resolucion definitiva en el sumario invocado.

Comprende una gama de hechos donde los mas representativos son la pérdida, el
hurto, el robo y la destruccién intencional o fortuita de los bienes patrimoniales. Por
lo general, una erradicacidn definitiva del bien.

Ante hechos o actos de esta naturaleza, la baja definitiva sera dispuesta por
Resolucién administrativa del Organismo que dispondra:

- La baja del bien o bienes al valor de inventario.
- La comunicacidn al Tribunal de Cuentas y a la Contaduria General.

v"  Bajas por enajenacién como Venta o Donacion. Siempre representan
bajas definitivas del patrimonio estatal,

Las bajas por enajenacién comprenden:

--. Laventay
-+ La donacién.

Cuando la enajenacién toma la figura de venta o donacidn, la baja alcanza sélo a

bienes en condicién de desuso o rezago.

P
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Cabe mencionar aqui los conceptos de bienes "fuera de uso desuso” y "en rezago".
Se consideran bienes en desuso aquellos bienes y/o semovientes que, por su estado
de conservacion, adaptacion y caracteristicas generales, pueden ser reubicados y/o
reutilizados. Se consideran bienes en rezago, los bienes muebles obsoletos,
inadecuados, destruidos o deteriorados por el uso u otras causas no atribuibles a la
responsabilidad de terceros, considerandose desperdicios, residuos, despojos,
desechos o basura. Quedan comprendidos también en esta clasificacion todos
aquellos bienes muebles que se encontraren fuera de uso y/o servicio como
consecuencia de deterioros resultantes de su utilizacion.

v" VENTA: Es la cesi6én de dominio, a titulo oneroso, de Bienes del Estado a favor
de terceros. Toda venta se hara por subasta publica, conforme al art. 137 de la
Ley de Administracién financiera.

v DONACION: Es la cesién de dominio, a titulo gratuito, de bienes estatales a favor
del Estado Nacional, a los municipios o entidades privadas legalmente
constituidas en el Pafs, para el desarrollo de sus actividades de interés general.

La actuacion que se inicie con la solicitud escrita de las Instituciones u Organismos
citados precedentemente debera remitirse a la Direccién de Administracién que
corresponda para gestionar su autorizacion,

Lograda la norma legal aprobatoria de la donacion se procederé a la entrega del bien
donado, para lo cual se emitira el "Informe de Salida" correspondiente, el que sera
firmado por personas autorizadas que representen al donatario y el sector
patrimonial del Estado Provincial.

v Otras bajas como obsolescencia y/o dejado de tener utilidad en el destino
para el cual fueron adquiridos. Esto puede generar un cambio en la
condicion de revista o una baja definitiva.

Las causales mas representativas de este grupo:

- Laobsolescencia y/o dejado de tener utilidad en el destino para el cual
fueron adquiridos.

Esta causal origina la mayoria de las veces un cambio en la situacién de revista de
los bienes en Uso ("fuera de uso” o "en rezago" segiin corresponda), producida por
el transcurso del tiempo y el desarrollo tecnolégico operado en el periodo que hace
inconveniente o antieconémico el continuar con su utilizacién; o simplemente por
haber finalizado el objetivo que motivé su incorporacién al Patrimonio.

Tramite:

Similar al expuesto para las bajas fundadas en razones normales de uso.
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v" Consumo o transformaciéon Muerte - Otras, generan bajas definitivas de
bienes y elementos.

- Consumo o transformacion,

Este medio es utilizado para dar de baja a los insumos aplicados en la construccion
o transformacién de un bien y que, patrimonialmente, se encontraban cargados.

Como asi también para generar la baja del bien que es objeto de transformacion.
- Muerte.

Esta asociada al grupo semovientes. No se procede en mayor detalle y ante hechos
de esta naturaleza debera consultarse al sector patrimonial.

- Otras.

Todas aquellas causales, ademas de las enunciadas, que puedan dar origen a la
erradicacién de bienes,

Informe de Salida

Toda baja de bienes implicard que el responsable patrimonial pertinente emita el
INFORME DE SALIDA -sin excepcién- testimoniando el mismo el motivo de la bajay
constituyéndose en el documento base para procesar la baja de los bienes.

> Transferencias y Préstamos (Comodato)
Transferencias

Los bienes pueden ser transferidos entre organismos o prestados temporalmente
bajo condiciones establecidas.

Toda transferencia de bienes se inicia a través del expediente del organismo que
solicita a otro el bien a transferir, Este expediente da sustento a los procedimientos
administrativos que se desencadenan y es el Unico vélido para ambas partes

involucradas.

En toda transferencia de bienes, el sector patrimonial receptor debe emitir el ACTA
DE RECEPCION correspondiente. Asimismo, el sector patrimonial que entrega el
bien debe emitir el INFORME DE SALIDA pertinente, asentando sobre el mismo el
nimero de Acta de Recepcién.

El'nimero de matricula se mantiene inalterable. Salo cambia en el sistema ef lugar
de t_xh;icacién y la jurisdiccion y servicio administrativo de pertenencia.

/
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El valor de incorporacién del bien a la nueva jurisdiccién sera el asignado por el
Servicio Administrativo Financiero y puesto a consideracion de la comision especial
de justiprecio.

Préstamo (Comodato)

S6lo podran efectuarse préstamos entre distintas jurisdicciones y servicios
administrativos.

El titular del bien a dar en préstamo, no pierde la propiedad del mismo.

El expediente que tramita un préstamo ser iniciado por quién solicita el bien y debe
contener el "responsable por tenencia” y la ubicacion futura,

Siempre habra cambio de "responsable por tenencia” y ubicacién. No asi del
"responsable definitivo” y la pertenencia.

En los casos que el nuevo "responsable por tenencia” sea ajeno a la estructura
administrativa del Estado Provincial, la nueva ubicacién no serd cumplimentada.

Al producirse la devolucién del bien prestado, se requerird un cambio previo del
~bien, cambiando el titular al responsable por tenencia.

~

En toda transaccion, se requerira la existencia de un expediente que avale a ésta.
B A
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9. DOCUMENTACION PATRIMONIAL
Los documentos principales en la gestién patrimonial son:

» Ficha individual del bien (del sistema).
+ Acta de Recepcion: Formaliza la incorporacién de un bien.
« Informe de Salida: Respalda la baja o transferencia de un bien.

Finalidad y llenado de formularios
1. Ficha individual del bien (dada por el sistema).

a) Concepto: Es el documento administrative que generay respaldala carga de
un bien, es decir, su asignacién a un responsable de rendir cuenta del mismo.

b) Motivo de su confeccién: Corresponde su emision por el ingreso de un bien
inventariable al patrimonio estatal como asi también cuando se efectien cambios
de éstos.

c) Contenido:

Dependencia: consignar la ubicacién fisica del bien.
Importe: indicar el valor unitario.

Fecha: la fecha a consignar, es aquella en la cual se da conformidad al/los
responsable/s.

Matricula: numeracién dada por el Sistema.
Elementos: la descripcién que el bien posee.

Observacignes: las que correspondan ser indicadas.

Firma: la del responsable del sector patrimonial interviniente y la de los
responsables.

Datos de factura: indicar N2 de factura, fecha de factura y razén social,

2, Acta de recepcidén

a). Concepto: Es el documento administrativa que genera y respalda el ingreso
de bienes del estado (inmuebles, muebles y semovientes).

'b) Motivo de su confeccién: Corresponde su llenado por el ingreso de un bien
inventariable al patrimonio de la dependencia, independientemente de la fuente
que lo origina {ejecucién de presupuesto, donacién, construccién, etc.).
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c¢) Contenido:

Fecha: la fecha a consignar es aquella en la cual se da conformidad a la recepcién del
bien.

Expediente: en las adquisiciones debera registrarse el consignado en el expediente
de pago.

Orden de compra: segln corresponda.
Proveedor: seglin corresponda.
Factura N°: seguin corresponda.

Disposicién autorizativa: cuando el origen del bien no fuere por adquisicion, se
colocari el tipo, nimero y afio de la disposicién que motiva o aprueba el ingreso
(decreto, resolucién ministerial, etc.).

Vida 1itil: se estimard en base a afios, adoptindose, en primera instancia, la
estimacién que al respecto realice el responsable patrimonial.

Elementos: colocar la descripcion que el bien,

Costo de adquisicién: si el bien es adquirido, se tomara el valor resultante de la
"factura" del proveedor. Si el bien es construido, serd la sumatoria de los
certificados de obra pertinentes (inmuebles). Si el bien es recibido en donacion o se
origina en una transferencia o por elaboracién o transformacion, sera el valor fijado
por la comision de justiprecio actuante.

Atributos: se deben detallar las caracteristicas del bien.

Cantidad: se consigna el nimero de elementos ingresados que responden a un
mismo elemento.

Observaciones: las que correspondan ser indicadas.

Firma: la del responsable del sector patrimonial interviniente.

— T d} Modo de cumplimentar: Este formulario se confecciona por duplicado, el
* original se acompafia al expediente que le da origen, quedando el duplicado en
~ poder del sector patrimonial.
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Modelo de Formulario 001

Contaduria General de la Provincia

ACTA DE RECEPCION
DE BIENES

JUR/SAF: ...

1. MOTIVQ DE SU CONFECCION: ... e nssinsssssss i sssssssasasssrars
(Ejecucién de Presupuesto, Donacidn, Construccién, Transferencia, Recuperacién, etc.)

2. CONTENIDO:
Fecha .../ oo [ cvorinennns Expediente .../ i/ croninn

Orden de Compra N° ./ e FECha e/ e [ vinnnnnens

Reg.Prov. N° ..cvvvwene.  REMIto N®vcsnnens FACEN® e,

--------------------------------------

Instrumento Legal tipo ...ovccee. |\ Y ST,

DETALLE: «.orer st sesesesessrsssssssasarsessesersssasasssasesesmssasve s sesssssasssessssesansosbedsssssssesussssssonsss
IMporte ... Gantidad .o

UnNtario ... @€ Unidades .......covne

ATRIBUTOS (Validaciones)(0.No tiene, 1.0bligatorio, 2.0ptativo)

Color ..cuvveeene Material:....ccmenne. MAFCA! .oievssessens CONSBIV. Loinieninrrisirnenns
SETIE: .o PALENTE: ©evrererresmssssssmsense MOTOT: ovvviserrorennee CHASIST oo

Modelo: (Af10)....ccmmererserees N CALASIAL ovinscnsinenssensvesserns VUL wocrinnescnsreanseenees

IS BT VA C O LS 1 terssuresreanerersnresns sasessssonsessensess sossrnsss 18R 4RS S FIESFPURS 428 FEkbER 0858 mS 8 BRSERA RS RS RABE DI OES

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

'Se];lo Aclaratorio Firma del

Responsable Patrimonial
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3. Informe de salida

a) Concepto: Es el documento administrativo por el cual se opera la baja de los
bienes del estado (inmuebles, muebles y semovientes), sin perjuicio de que tales
"bajas” puedan dar lugar a "altas” de los mismos bienes, en su nueva situacion de
revista.

b} Motivo de su confeccién: Corresponde su llenado por el egreso de un bien
inventariable del patrimonio de la dependencia, independientemente de la fuente
que lo origina (inutilizacién, destruccién, venta, donacién, obsolescencia,
consumo, etc.).

¢) Contenido:

Fecha: la fecha a consignar, es aquella en la cual se da conformidad a la salida del
bien.

Expediente: segin corresponda.

Beneficiario o destinatario: segtin corresponda.

Disposicién autorizativa: cuando la baja del bien no responda a una venta, se
colocara el tipo, nimero y afio de la disposicién que motiva o aprueba la baja
(decreto, resolucidon ministerial, etc.).

Elementos: colocar la descripcién que el bien.

Importe: el determinado por los registros contables respectivos.

Atributos: se deben detallar las caracteristicas del bien.

Cantidad: se consigna el niimero de elementos egresados que responden a un mismo
elemento.

Observaciones: las que correspondan ser indicadas.

Firma: la del responsable del sector patrimonial interviniente,

d) Modo de cumplimentar: Este formulario se confecciona por duplicado,

4 -el original se acompaiia al expediente que da origen a la operacién, quedando el

duplicado en poder del sector patrimonial.
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7

Modelo de Formulario 602

Contaduria General de la Provincia

INFORME DE SALIDA
DE BIENES
JUR/SAF: coovoren

1, MOTIVO DE SU CONFECCION: ...cmmmmmmmummssssmmmmmunsmsssns EEEEEA 344SR A RAR R e AT A SRR A

(Inutilizacion, destruccion, venta, donacion, consumo, muerte, obsolescencia, transformacién,
etc.)

2. CONTENIDO:
Fecha ../ v [ evisisiens Expediente .../ v f vininnns

DESTINATARIO ..ot essssscssussssssssssesss s sessssssssssms s svrataos o esss sus sessessess sessnsasessnsasssss
BENETICIATIO .. eeeeceeesesrsssssssesssensassnsasess sassssssmsasessesesessesssssasssssassessssesssnds sarerssrarasssssrasssessss

Jur/S.AF. covconenmmnnn. DEPENAENCIA wrrornsenssscssesens MATICUIA 1ot rssessnes

Responsable anterior ...

Instrumento Legal tipo ...enomseeenes \ S Y JS—
IMPUTACION .....coovveerereererarmssesssaessassisensasserss saseasssesemsmssmestensasstsssass o ses sassesssssss essansnsesesssnade s anaras snass

DESCRIPCION: oo s ts s s st
DETALLE: oo e s————————

1117 o) o 7 Cantidad ....cromemmireres
Unitario ....comemonnde Unidades .o

(Lo determinado por la Comisidn de justiprecio)
ATRIBUTOS (Validaciones)(0.No tiene, 1.0bligatorio, 2.0ptativo)

ColoT: v MAtEriali.. . csceesens MACAT covvrirrcerians CONSEIV.! wnrerrernsrirmsssessss
Serie: wrenns Patente: .....eresereseee MOEOT onriresnesinees CHASISE weeicmecvecevemernceeninee
Modelo: (Afi0).....rmmeeneens N® Catastral: e VUL s

DS EIVACIOTIES,...c.ereseceemsmsesessenesserssessrssssmsssesessts sorsesbsbestts sroTbIIR SRS S8 SeseROnERr ansnmensmsaseararaiis

PETTTT L et e L PO PR P LR LR LRt R TP L P T T EE S T L L L L L e L e L L e L L L L O L L L]

Sello Aclaratorio Firma del
Responsable Patrimonial

26




