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PROVINCIA DE SANTA CRUZ
Ministerio de Economia,
Finanzas e Infraestructura

RIO GALLEGOS, 16 ENE 2023

VISTO: el Expediente N° 410.826/MEFI/2023, iniciado por la Secretaria de Estado de
Hacienda y Crédito Publico, la Ley N° 3.755 de Administracion financiera y de los Sistemas de
Control del Sector Publico Provincial y su modificatoria, el Decreto N° 1.678/22, y la
implementacion del e-SIDIF, y;

CONSIDERANDO:

Que el articulo 6 de la Ley N° 3755 y su modificatoria establece que la Secretaria de
Estado de Hacienda y Crédito Publico, serd el érgano responsable de la coordinacion y
supervision de los sistemas que integran la administracién financiera del sector publico
provincial;

Que dentro de sus atribuciones como coordinador de los Organos rectores de la
Administracion Financiera dicta las normas y establece las pautas que se requieren para
responder al cumplimiento del funcionamiento integrado del sistema;

Que el Articulo 90 de la Ley de Administracién Financiera y de los Sistemas de Control
del Sector Puiblico Provincial N° 3.755 y su modificatoria, establece que los Organos de los tres
Poderes del Estado y la autoridad superior de cada una de las entidades descentralizadas que
conforman la Administracién Publica Provincial, podran autorizar el funcionamiento de fondos
rotatorios y/o cajas chicas, con el régimenj los limites que establece la reglamentacion en el
Decreto N° 1.678/22;.

Que el articulo 90 de la reglamentacion aprobada por el Decreto N° 1.678/22 de fecha 29
de diciembre de 2022, regula el Régimen de Fondos Rotatorios, Fondos Rotatorios Internos y
Cajas Chicas;

Que en el marco del proceso de reforma encarado por la Provincia de Santa Cruz que,
entre otras cosas, impulsé la implementacién del sistema e-SIDIF, resulta necesario dejar sin
efecto las normas vigentes al 31 de diciembre de 2022 con el objeto de realizar una ordenada y
eficiente gestion financiera del estado;
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/112.-

Que para una mejor comprensién de los temas especificos corresponde efectuar el
ordenamiento del marco normativo, disponiendo los procedimientos que deben cumplir las
jurisdicciones y entidades dependientes del PODER EJECUTIVO PROVINCIAL, a fin de
proceder a la creacion, adecuacion, incremento y cierre de sus Fondos Rotatorios, Fondos
Rotatorios Internos y Cajas Chicas, como asi también su registro y rendicion al cierre de cada
gjercicio;

Que de fojas 13 a 14 obra Dictamen N° 34 de fecha 16 de enero de 2023, emitido por la
Coordinaciéon de Asuntos Juridicos dependiente de la Subsecretaria de Coordinacién
Administrativa y Juridica del Ministerio de Economia, Finanzas e Infraestructura;

Que la presente medida se dicta en funcién de las atribuciones conferidas por el Articulo
N° 6 de la Ley de Administracién Financiera y de los Sistemas de Control del Sector Puablico

Provincial N° 3.755 y su modificatoria;
Por ello,

EL SECRETARIO DE ESTADO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
DISPONE:

ARTICULO 1° - APRUEBASE el “Procedimiento para creacion, adecuacidn, incremento,
gjecucion, reposicion, rendicion y cierre del Fondo Rotatorio, Fondo Rotatorio Interno y Cajas
Chicas”, que se adjunta como Anexo I y que forma parte integrante de la presente.-
ARTICULO 29~ FACULTASE a los Organos Rectores del sistema de contabilidad y sistema
de tesoreria, en el dmbito de sus competencias, al dictado de las normas reglamentarias,
aclaratorias, complementarias y de contingencia para la aplicacion de la presente disposicion.-
TICULO 3°.- NOTIFIQUESE al personal de la Secretaria de Estado de Hacienda y Crédito .

lico, comuniquese a los Organos Rectores, como asi también a los Servicios Administrativos

Expediente N° 410.826/MEF1/2023
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/113.-

Financieros de la Administracién Central, Organismos Descentralizados e Instituciones de la

Seguridad Social, dese copia al Tribunal de Cuentas, cumplido ARCHIVESE.-.

. La
Secretario de Esfado de
rAcienta

2023.-
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ANEXO I
TITULO I - CREACION Y ADECUACION DEL FONDO ROTATORIO

1. Las jurisdicciones y entidades dependientes del PODER EJECUTIVO PROVINCIAL que
deban crear o adecuar sus Fondos Rotatorios, podran realizarlo con indepeﬁdencia de su fuente
de financiamiento y por importes que no superen el TRES POR CIENTO (3%) de la sumatoria
de los créditos presupuestarios originales para cada ejercicio en las partidas autorizadas en el
inciso f) del Articulo 90 del Decreto N° 1.678/22 de fecha 29 de diciembre de 2022, y

determinaran el monto que se utilizara para cada una de las fuentes que posea.

2. Dentro de los SIETE (7) dias de publicado en el Boletin Oficial el decreto de distribucién
analitica del presupuesto del ejercicio correspondiente, la CONTADURIA GENERAL DE LA
PROVINCIA debera:

a) Determinar el monto correspondiente al TRES POR CIENTO (3%) de la sumatoria de los
créditos presupuestarios originales para cada Organismo, de conformidad al inciso e) del
Articulo 90 del Decreto N° 1.678/22.

b) Comunicar los montos del inciso anterior a las Jurisdicciones y Entidades y ala TESORERIA
GENERAL DE LA PROVINCIA.

3. Dentro de los TREINTA (30) dias de la publicacién en el Boletin Oficial del decreto analitico
del presupuesto del éjercicio correspondiente, el Organismo deberd elaborar y presentar,
mediante nota firmada por el Director de Administracion o funcionario de nivel equivalente, en
la CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA, un proyecto de acto administrativo por el -
que se establecera la creacion o adecuacién de su Fondo Rotatorio de acuerdo a las previsiones

& | establecidas en el Articulo 90 del Decreto N° 1.678/22.
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4. La CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA y la TESORERIA GENERAL DE LA
PROVINCIA analizarén el proyecto recibido conforme al &mbito de su competencia. El mismo
debera ser elevado a la Secretaria de Estado de Hacienda y Crédito Publico, quien como Orgémo
Coordinador deberd dar conformidad al importe de creacién o adecuacién. Posteriormente la
CGP y la TGP deberdn expedirse mediante nota conjunta con las observaciones que
correspondan efectuar al texto del proyecto debiendo remitir las actuaciones al Organismo

solicitante.

Recibidas las actuaciones, el Organismo realizara, de corresponder, las correcciones necesarias
al proyecto del acto administrativo en funcién a lo indicado en la nota conjunta de los Organos

Rectores y posteriormente procedera al tramite de su firma por funcionario competente.

5. Dentro de los CUARENTA (40) dias de publicado en el Boletin Oficial el decreto analitico del

presupuesto del ejercicio correspondiente, la Jurisdiccién o Entidad debera proceder a:

a) Presentar a la CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA y a la TESORERIA
GENERAL DE LA PROVINCIA copias certificadas del acto administrativo por el cual se

crea o adecua el Fondo Rotatorio.

b) Registrar en el sistema el comprobante de creacién o adecuacién del Fondo Rotatorio de

acuerdo al monto establecido en el acto administrativo.

¢) Gestionar ante la TESORERIA GENERAL DE LA PROVINCIA de ser necesario, el alta de
la cuenta bancaria mediante la cual operara el Fondo Rotatorio/Fondo Rotatorio Interno del

Organismo, de acuerdo al procedimiento vigente.
Vencido el plazo establecido en el presente articulo, la CONTADURIA GENERAL DE LA .

: PROVINCIA debera verificar que el Fondo Rotatorio se encuentre constituido en el sistema por
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TITULO II - ADECUACION POR AMPLIACION O NO ADECUACION DEL FONDO
ROTATORIO '

1. Cuando el monto limite de Fondo Rotatorio autorizado para el ejercicio en curso, resulte igual
o superior al constituido en el ejercicio anterior, las jurisdicciones y entidades dependientes del

PODER EJECUTIVO PROVINCIAL, podran:

a) De ser superior, adecuar por ampliacion su Fondo Rotatorio hasta el monto limite establecido
en el Punto 1. del Titulo I de la presente medida dando cumplimiento a los Puntos 2, 3,4 y 5 del

Titulo I de la presente.

b) De ser igual, no adecuar su Fondo Rotatorio, manteniendo vigente la dltima normativa

aprobada con su monto correspondiente o bien emitiendo una nueva normativa.

Cuando se opte por no adecuar, el Organismo debera informar tal circunstancia mediante nota
ala CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA Y A LA TESORER{A GENERAL DE
LA PROVINCIA, dentro del plazo previsto en el Punto 3 del Titulo I de la presente.

La referida nota de no adecuacién deberd indicar la composicién del importe del Fondo
Rotatorio por fuente de financiamiento, acompafiando fotocopia simple de la normativa vigente

que respalda la misma.
TITULO III - ADECUACION POR DISMINUCION DEL FONDO ROTATORIO

1. Cuando el monto limite del Fondo Rotatorio autorizado para el ejercicio vigente resulte inferior
al constituido en el ejercicio anterior, las jurisdicciones y entidades dependientes del PODER .
EJECUTIVO PROVINCIAL, dentro de los SIETE (7) dias posteriores al vencimiento del plazo

indicado en el Punto 5 del Titulo I de la presente, deberan realizar las siguientes acciones:

a) Proceder de acuerdo al Punto 1 del Titulo V de la presente y/o ingresar el saldo resultante en

“¢" la cuenta recaudadora del propio Organismo de acuerdo a la fuente de financiamiento que
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I) Cuentas nominales del Tesoro Provincial: Debera depositar en la Cuenta N° 01-416144-9
Rentas Generales perteneciente a la TESORERIA GENERAL DE LA PROVINCIA.II) Otras
cuentas nominales: Se debera depositar el saldo de la cuenta pagadora del Organismo en la
cuenta corriente del BANCO DE SANTA CRUZ Nro. 01- 416144-9 de Rentas Generales de
la TESORERIA GENERAL DE LA PROVINCIA.

Cumplido lo anterior solicitar por nota a dicho Organo Rector, que realice una transferencia
entre cuentas escriturales desde la cuenta nominal de fuente 11 del tesoro a la cuenta la

nominal de éste.

b) Realizar el registro de la adecuacion por disminucién del Fondo Rotatorio en el sistema,

mediante los comprobantes de rendicién del gasto correspondientes.

La CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA suministrard a la TESORERIA
GENERAL DE LA PROVINCIA, dentro de los CINCO (5) dias posteriores al plazo sefialado
en el Punto precedente, la informacién necesaria a fin de que ésta, en caso de corresponder,

gestione ante el Organismo, la devolucion del importe correspondiente a la disminucién.
TITULO IV - CIERRE DEL FONDO ROTATORIO
Los Organismos que deban cerrar su Fondo Rotatorio deberan realizar las siguientes acciones:

a) Proceder de acuerdo al Punto 1 del Titulo V de la presente y/o depositar la disponibilidad del
Fondo en su cuenta recaudadora, de acuerdo a la fuente de financiamiento que corresponda,
excepto cuando se trate de cuentas de tipo nominal, en cuyo caso deberan proceder segin se

indica a continuacion:

I) Cuentas nominales del Tesoro Provincial: Deberd depositar el saldo no utilizado de cuenta
pagadora, en la cuenta corriente del BANCO DE SANTA CRUZ Nro. 01-416144-9 de la
TESORERIA GENERAL DE LA PROVINCIA.

% II) Otras cuentas nominales: Se debera depositar el saldo de la cuenta pagadora del Organismo

:":' E en la cuenta corriente del BANCO DE SANTA CRUZ Nro. 01 416144 9 de Rentas Generales
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titularidad de TESORER{A GENERAL DE LA PROVINCIA. Cumplido lo anterior solicitar
por nota a dicho Organo Rector, que realice una transferencia entre cuentas escriturales desde

la cuenta nominal de fuente 11 del tesoro a la cuenta nominal de éste.

b) Realizar el cierre del Fondo Rotatorio en el sistema, mediante el comprobante de Fondo

Rotatorio de cierre

TITULO V - ADECUACION POR DISMINUCION O CIERRE, CON
COMPROBANTES DE GASTOS

1. Cuando la adecuacién por disminucién o cierre del Fondo Rotatorio se efectie mediante
rendicién con comprobantes de gastos (sin movimientos de fondos), los mismos deberan ser
registrados en el sistema mediante uno o varios comprobantes de ejecucion, los cuales seran

aplicados a la disminucion o cierre, de acuerdo a los procedimientos vigentes.

Previamente, el Organismo debera verificar la suficiente disponibilidad de créditos
presupuestarios vigentes y de la correspondiente cuota presupuestaria; caso contrario, debera
gestionar su asignacién ante la SUBSECRETARIA DE PRESUPUESTO.

TITULO VI - CUENTA BANCARIA

1. Cuando se trate de gestiones inherentes a cuentas bancarias del Fondo Rotatorio, el Organismo
debera proceder de acuerdo a lo establecido en el Articulo 86, del anexo del Decreto N°
1.678/22. Para la apertura de cuentas bancarias destinadas al Fondo Rotatorio o Fondo Rotatorio

Interno, debera acompafiarse el acto administrativo de creacidn.

TITULO VII - INCREMENTO DEL FONDO ROTATORIO CON CARACTER DE.
EXCEPCION

1. Las jurisdicciones y entidades dependientes del PODER EJECUTIVO PROVINCIAL que, en

.8 virtud del inciso i) del Articulo 90 del Anexo al Decreto N° 1.678/22, soliciten un incremento

g . del monto total del Fondo Rotatorio por sobre el limite del TRES POR CIENTO (3%) autorizado

" \para cada afio, deberan presentar a la CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA una

_; _E?.nota firmada por la autoridad maxima del Servicio Administrativo Financiero precisando los
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motivos que justifiquen la solicitud del incremento, junto con un informe técnico que
fundamente la diferencia resultante entre los gastos que se deben afrontar y el Fondo Rotatorio

disponible.

2. La CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA analizaré los fundamentos presentados
por el Organismo elaborando un informe con su opinién, el cual serd remitido a la TESORERIA
GENERAL DE LA PROVINCIA, para que ambas reparticiones tomen la intervencion que les

compete, en cada caso particular.

Con la opinion técnica de las reparticiones antes citadas, se elevaran las actuaciones a la

SECRETARIA DE HACIENDA, para determinar si resulta procedente el incremento solicitado.

La decisiéon adoptada sera comunicada al Organismo solicitante mediante nota de la
CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA.

TITULO VIII - FONDOS ROTATORIOS INTERNOS Y CAJAS CHICAS.
CREACION, ADECUACION POR AMPLIACION O DISMINUCION, Y CIERRE

1. Para la creacién, adecuacién por ampliacién o disminucion, y cierre de Fondos Rotatorios
Internos y Cajas Chicas se aplicaran similares procedimientos que para el Fondo Rotatorio. No
obstante, no se requerir4 intervencion previa de los Organos Rectores en dichos tramites, en la
medida que se cursen mediante actos administrativos independientes a la constitucion del

Fondo Rotatorio del Organismo.

TITULO IX — EJECUCION Y RENDICION DE FONDOS ROTATORIOS, FONDOS
ROTATORIOS INTERNOS Y CAJAS CHICAS

1. Los responsables de Fondos Rotatorios, Fondos Rotatorios Internos y Cajas Chicas estan

obligados a utilizar los registros y formatos establecidos en la normativa vigente aprobada por
la SECRETARIA DE ESTADO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO, asi como los
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2.

La documentacion de respaldo en cada rendicion de gastos del Fondo Rotatorio, estara integrada
por:

a) Comprobantes de los gastos realizados, debidamente cancelados.

b) Reporte o listado de comprobantes debidamente imputados y estado de situacion del Fondo
Rotatorio.

La documentacion sefialada quedara archivada en el Organismo respectivo, conforme el inciso

a) del Articulo 10° del Anexo al Decreto N° 1.678/22.

La documentacion requerida en cada rendicion de gastos que se presente al responsable del
Fondo Rotatorio, asignado por norma, para la rendicién del Fondo Rotatorio Interno o la Caja

Chica, estara integrada por:
a) Comprobantes de gastos realizados, debidamente cancelados.

b) Reporte o listado de comprobantes debidamente imputados y estado de situacion del Fondo

Rotatorio Interno o Caja Chica.

El responsable del Fondo Rotatorio debera:

a) Abstenerse de aceptar y tramitar comprobantes de pago para registro y reposiciones de Fondos
Rotatorios, Fondos Rotatorios Internos y Cajas Chicas que presenten enmiendas o errores de

cualquier naturaleza o que ofrezcan dudas sobre su autenticidad.

b) Abstenerse de cancelar obligaciones que no cuenten con documentacién en original ni
cumplimenten todos los requisitos de legalidad, debiendo estar firmada por el responsable

respectivo.

c) Adoptar las medidas preventivas y de control que considere necesarias, a fin de que no se

excedan los créditos presupuestarios previstos y las cuotas de compromiso.

) Proceder al registro presupuestario simultineo del compromiso, devengado y pagado, a

=
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e) Proceder al registro del devengado y pagado no presupuestario de la reposicion.

5. Los montos no utilizados en el mes y que por lo tanto no forman parte de la rendicién, podran
ser utilizados mientras se repone el Fondo Rotatorio, Fondo Rotatorio Interno o la Caja Chica y

ser rendidos en las préximas solicitudes de reposicion.

TITULO X - REPOSICION

1. La reposicion se realizard a través de comprobantes vigentes, pudiendo hacerse directamente a

la cuenta del Fondo Rotatorio Interno o a través del Fondo Rotatorio del cual depende.
TITULO XI - CIERRE DE EJERCICIO

1. Las jﬁrisdicciones y entidades dependientes del PODER EJECUTIVO PROVINCIAL que
tuvieren constituidos a su cargo Fondos Rotatorios, cualquiera sea su fuente de financiamiento,
deberan rendir la totalidad de los gastos efectuados hasta el cierre del ejercicio mediante la
emision de los comprobantes correspondientes en los plazos establecidos en la resolucién de
cierre de cada afio, que emite la CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA. Las
disponibilidades sobrantes de dichos Fondos continuaran en poder del Organismo a su cargo,
salvo indicacién en contrario de la SECRETARIA DE ESTADO DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO.

2. Las sumas faltantes correspondientes a Fondos Rotatorios, Fondos Rotatorios Internos y/o Cajas
Chicas, sin perjuicio de las acciones pertinentes para deslindar responsabilidades u obtener su
recupero, se contabilizaran mediante el uso de la Partida Parcial 8.4.7 “Otras pérdidas ajenas a
la operacion”, prevista en el clasificador por objeto del gasto, conforme el procedimiento que

establezca l]a CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA.

TITULO XII - INCUMPLIMIENTO

- SUORIGINA
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TITULO XIII - DISPOSICIONES GENERALES

1. Se Faculta a la CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA y a la TESORERIA
GENERAL DE LA PROVINCIA, en el 4mbito de sus competencias, al dictado de las normas
reglamentarias, aclaratorias, complementarias y de contingencia para la aplicacion de la presente

resolucion.




