Provincia de Santa Cruz

Ministerio de Economia y Obras Publicas

Contaduria General de Ia Provincia

Rio Gallegos, 15 de Diciembre de 2017

VISTO:

Que por el Art. 59 de 1a Ley 760, es funcién de esta Contaduria General de
la Provincia, ej “cer el control interno e la gestién econémico financiera de la

Hacienda Publica, .. uyo efecto tendra acceso directo a todo tipo de documentacién
y registros referidos al 4mbito de su competen:ia; y

CONSIDERANDO:

Que, el art. 64 de la Ley 760, faculta a la Contaduria General de la Provincia
a efectuar providencias interpretativas de disposiciones legales referidas a la
materia de su competencia Y que hagan a la buena administracién,

Que, en tal sentido resulta necesario unificar los procedimientos que
realizan los diferentes servicios administrativos cuando gestionan la adquisicién de
bienes y/o contratacién de servicios.

Que, a los efectos de su intervencién las tramitaciones deberan contar con
todos los elementos que solicita la N ormativa en vigencia.

PCR ELLO:

LA CONTADORA GENERAL DE LA PROVINCIA
DISPONME

Articulo 1°: Dejar sin efecto la Disposicién N° 41/CGP/2010.

Articulo 2°: Establecer los requisitos minimc: que deberan contener los tramites
tendientes a la adquisicién de bienes y/o contratacién de servicios que se detallan
como Anexo I de la presente Disposicién.

Articulo 3°: Los lineamientos establecidos por esta Disposicién seran de aplicacion
por parte de todas las Dependencias de la Administracién Pablica Provincial.
Articulo 4°: Notificar al peisonal de la Contaduria General de la Provincia,
comuniquese a la Secretaria de Estado de Hacienda y Crédito Pablico, Servicios de
Administracién de: Ministerio de la Produccién, Comercio e Industria, Jefatura de
Gabinete, Gobernacién, Tribunal de Cuentas, Ministerio de Gobierno, Policia
Provincial, Ministerio de Economia, Finanzas e Infraestructura, Consejo Agrario
Provincial, Administracién General de Vialidad Provincial, Unidad Ejecutora
Provincial, U.EP.AHRS.C, Fondo Provincial de Pesca, UN.EP.OS.C, Consejo
Provincial de Educacioén, UEP.AOMREE, Ministerio de Desarrollo Social,
Ministerio de Salud y Ambiente, Instituto de Energia Santa Cruz, Ministerio
Secretaria General de Ia Gobernacién, Casa de Santa Cruz, Tribunal Disciplinario,
Auditores Jefes-de la Administracién Tovtral y Cuentas Especiales y Entes
descentralizados dei [ribunal de Cuentas; cumplido archivese.-

DISPOSICION N° 494/C.G.P./17

ENTRADA

T AT
ERTITTIIAY DY fyornmma o
TRIBTRALDE CUETLS

C.P.N. Monica Morandi
Contadora General e la Pcia

nE

TRIBUMAL GE CUERTAS

DE LA PROVINCIA DE SANT

"> - NI

i |



Anexo |

ETAPAS DEL PROCESO DE COMPRAS O CONTRATACIONES DE BIENES O
SERVICIOS

1. PLANIFICACION DE LA COMPRA O CONTRATACION

1.1 Generacién del Pedido de Suministro

El organismo contratante expresa la necesidad de provision a través de un Pedido
de Suministro, que debe ser tramitado por el Area de Compras, o la que la
reemplace, de cz1a Servicio Administrativo,

El Pedido de Sununistro debe contenier como minimo los siguientes datos (se
acomparfia modelo):

*Dependencia

eFecha de Pedido

*Responsable del 4rea que genera el pedido

*Cantidades solicitadas

*Descripcién de lo solicitado

*Especificaciones de lo solicitado: las que deben ser expresadas por el &rea
requirente. No son consideradas “especificaciones”: los presupuestos, los folletos u

otra documentacién sea proporcionada por proveedores u obtenida de
publicaciones tipo propaganda.

ePrecio Unitario estimado

ePrecio Total estimado

*Destinatario (incluyendo el lugar de entrega)
sPlazo maximo de cumplimiento

eFirmas de solicitante y autorizante

Las Areas Requirentes seran quienes redacten las especificaciones técnicas de los
bienes o servicios que mejor satisfagan sus necesidades, salvo el caso en que la
especificidad de la contratacién obligue a la intervencién de Areas Técnicas
competentes, debiéndose proceder como se describe a continuacion.,

1.1.1 Requiere intervencion de Area Técnica,

Si la complejidad y especificidad de Ios bienes o servicios a adquirir lo ameritan, el
Area Requirente dara intervencién a Areas técnicas idéneas en cada tematica a
efectos de redactar la Especificaciones Técnicas de lo requerido.

1.1.2 No requiere intervencién de Area Técnica.

En los casos en que no se requiera intervencién de Area técnica alguna, las
Especificaciones Técnicas elaboradas por el Area Requirente, se incluyen en el
pedido de suministros correspondiente

Al efecto las especificaciones técnicas deberan ¢ onsignar en forma clara y precisa:
elas caracteristicas y especie de la prestacion.

*la calidad exigida y, en su caso, las normas de calidad que deben cumplir los
bienes o servicios . No se deberan formular especificaciones cuyo cumplimiento
s6lo sea factible para determinadas empresas o productos, salvo que existan




MODELO DE PEDIDO DE SUMINISTRO
LOGO DEL

ORGANISMO

Rio Gallegos,.....de............... de 201...

Pedido de Suministros N°....
Al Sr. Director General/ Provincial de Administracién

Tengo el agrado de dirigirme a Ud. a fin de solicitar la provisién de los items que a
continuacién se detallan:

-Cantidad
-Descripcién
-Especificaciones y Costo unitario estimado

El Costo Estimado Total para el presente tramite es de $

El destinatario de la provisién que nos ocupa sera el drea de

............................ y el
plazo maximo de cumplimiento que se requiere es de............ dias.
Sin otro particular, saludo a Ud. atentamente.
FIRMA DEL SOLICTANTE
FIRMA DEL AUTORIZANTE




1.2 Generacion del expediente.

Recibido el Pedido de Suministros, el Area Mesa de Entradas vy Salidas del
organismo contratante, generara la caratula del Expediente y le asignara N°. La
caratula del expediente hace las veces de titulo del tramite y, por ende debe
expresar todo lo que haga a la identificacién del mismo en forma detallada.

Contenido minimo de la caratula de un expediente:

*Organismo de origen (logo o membrete)

*Numero de expediente, donde los primeros seis digitos indican la numeracién del
tramite propiamente dicho y los tltimos cuatro el afio en que el mismo se crea,
debiendo interponer, entre ambos numeros, las siglas o letras que identifican al
Organismo en caso de corresponder

*Sector iniciador

*Extracto: Referencia un resumen de las actuaciones.

*Fecha de origen d¢ 1a tramitacién,

1.3 Modalidad de Contratacion

Toda Contratacién de suministros, servicios, consultorias, compraventa de bienes
nuevos y usados y locaciones de bienes, obras o servicios que realice el Estado
Provincial, inclusive Entes Autdrquicos, Empresas y Sociedades del Estado y
Organismos Descentralizados, qué no tengan su propio Reglamento de

Contrataciones, se efectuara sujeta a los procedimientos establecidos en los Art; 25°
y 26° de la Ley N° 760, a saber-

1°) Licitacién Pablica
2°) Licitacién Privada
3°) Concurso de Precios
4°) Contratacién Directa

Todo tramite tendiente a la contratacién de bienes y servicios debera:

a) Respetar los principios de economicidad, ficiencia y eficacia en la aplicacion
de los recursos.

b) Considerar las condiciones de comercializacion y configuracién del mercado.

¢) Evaluar razones de urgencia o emergencia.

Los procedimientos enunciados a continuacién se aplicaran segtn los montos que
en cada caso se indican;

1) el importe equivalente a mas de CUARENTA MIL (40.000) médulos de
contratacién, por Licitacién Pablica

2) hasta el importe equivalente a CUARENTA MIL (40.000) modulos de
contratacion, por Licitacién Privada

3) hasta el importe equivalente a VEINTE MIL (20.000) médulos de contratacién,
por Concurso de Precios

4) hasta el importe equivalente a TRES MIL (3.000) modulos de contratacién, por
Compra Directa con un minimo de 3 proformas.

Las tramitaciones que se remitan para la Intervencion de esta Contaduria General

de la Provincia Jsheran contener come a0 la siguiente documentacion, sin
perjuicio de la exigida por Ley 760.

1.3.1) PARA LICITACIONES:

Nota de pedido firmada por el responsable del Area (Ver 1.1)
Imputacién preventiva del gasto.



3. V° B° del Fracionario con facul’2d suticiente para que prosiga el tramite.
(Decreto N° 205/17 o el que en el futuro lo reemplace)

4. Intervencion de la Subsecretaria de Programacién y Evaluacién Financiera
dependiente del Ministerio de Economia, Finanzas e Infraestructura y en
caso de corresponder se girara a la Contaduria General para su
intervenci6n.(Decreto N° 205 /17 o el que en el futuro lo reemplace)

5. Instrumento legal aprobando el pliego de bases y condiciones de las
licitaciones.

6. Verificar cumplimiento de la Res. 225 /MEFI/17 por la cual se establece que
toda Licitacién Publica a efectuarse por parte de los organismos
dependientes de la Administracién Publica Provincial, centralizada y
descentralizada, Unidades Ejecutoras, Entes Descentralizados, Entidades
Autarquicas, Empresas y Sociedades del Estado y Sociedades Anénimas con

participacion Estatal mayoritaria deberé ser publicada en el Portal Oficial de
la Provincia. (www.santacruz.gob.ar)

Planilla de las firmas invitadas a cotizar, de corresponder.

Pliego y Ofertas debidamente firmadas y selladas.

. Acta de Apertura, =

10. Cuadro comparativo de precios.

11. Informe Técnico que debera reunir los siguientes requisitos:

© 0N

a) Ser confeccionado por personal idéneo en la materia de
bienes, obras o servicios que se adquieren/contraten.

b) Monto de las ofertas presentadas con el porcentaje de
aumento o disminucion respecto al Presupuesto Oficial.

) Consignar si las ofertas se ajustan o no a las condiciones
requeridas en las bases del llamado a licitacion.

d) Cualquier otra cuestion técnica que permita a la Comisién
de Pre adjudicacién definirse sobre una u otra oferta.

e) Abstenerse de realizar consideraciones o recomendaciones

de pre adjudicacién a determinada oferta.

12. Acta de Pre adjudicacién y notificacion a los oferentes
13. Imputacién definitiva.
14. Instrumento legal aprobando el acto licitatorio, con su respectivo encuadre
legal, adjudicando, aprobando, afectando e indicando el pago.
15. Formulat. . de Ejecucién del Gastes o1, ' >tapa del Compromiso que incluya:
datos bésicos, N, fecha, Clase de Gasto, Financiamiento, Afectacion Contable,
Beneficiario, Firma del Responsable.
16. Orden de Compra y/o contrato que contenga: N° fecha, forma de pago
establecida, lugar, forma y plazo de entrega, firma, precios unitarios por
renglones y suma total. En caso de divergencia entre la orden de compra y las
clausulas contractuales prevaleceran éstas y se interpretara que se trata de
errores u omisiones deslizadas en la Orden.

~ 17. Acta de recepci6n definitiva que contenga: fecha de entrega de los elementos
requeridos, N° de Orden de Compra, N° de Expte, firma de los responsables.
18. Formulario de Ejecucién del Gasto en la etapa de Compromiso y Ordenado u
Ordenado segun corresponda que incluya: N° de Formulario, fecha, Clase de
Gasto,  Financiamiento, Afectacién  Contable, Descripcion  de la
contratacion,periodo,N° de Orden de Compra y de Factura ,Beneficiario,
Instrumento Legal y Firma del Responsable.
18. Factura que contenga: N° y fecha de orden de compra o contrato, N° de
Expte, detalle e importe de cada renglon facturado, monto y tipo de descuento
si corresponyiera. La facturacion se <-bar4 emitir a la orden del Organismo y
cumplir con los requisitos establecidos por la legislacion vigente.

1. Nota de pedido firmada por el responsable del Area (Ver 1.1).
2. Imputacién preventiva del gasto.



10.
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. V® B° del Funcionario con facultad sufi

ciente para que prosiga el tramite.
(Decreto N° 205/17 o el que en el fturo lo reemplace)

Intervencior. e la Subsecretaria de Frogramacién y Evaluacién Financiera
dependiente del Ministerio de Econorifa, Finanzas e Infraestructura y en
caso de corresponder la de Contaduria General.
Planilla de las firmas invitadas a cotizar. La invitacién deber4 ser con un
minimo de 3 dias de anticipacién a la fecha fijada para la apertura o
excepcionalmente 24 hs si hubiera urgencia justificada.
Ofertas debidamente firmadas y selladas.
Acta de Apertura.
Cuadro comparativo de precios.
Informe Técnico que debera reunir los siguientes requisitos:

Ser confeccionado por personal idéneo en la materia de
bienes, obras o servicios que se adquieren/ contraten.

Monto de las ofertas presentadas con el porcentaje de
aumento o disminucién respecto al Presupuesto Oficial.

Consignar si las ofertas se ajustan o no a las condiciones
requeridas en las bases del llamado a Concurso.

Cualquier otra cuestién técnica que permita a la Comisién
de Pre adjud’zacion definirse sobre uiia u otra oferta.

Abstenerse de realizar consideraciones o recomendaciones
de pre adjudicacion a determinada oferta
Acta de Pre adjudicacién y notificacién a los oferentes.
Imputacion definitiva.
Instrumento legal aprobando el acto licitatorio, con su respectivo encuadre
legal, adjudicando, aprobando, afectando e indicando el pago.
Formulario de Ejecucion del Gasto en la etapa del Compromiso que incluya:
datos basicos, N°, fecha, Clase de Gasto, Financiamiento, Afectacién
Contable, Beneficiario, Firma del Responsable, -
Orden de Compra que contenga: N fecha, forma de pago establecida, lugar,
forma y plazo de entrega, firma, precios unitarios por renglones y suma
total; o el sellado del contrato respectivo. En caso de divergencia entre la
orden de compra y las clausulas contractuales prevalecerdn éstas y se
interpretara que se trata de errores u omisiones deslizadas en la Orden.
Acta de recepcion definitiva que contenga: fecha de entrega de los elementos
requeridos, N° de Orden de Compra, N° de Expte, firma de los responsables.
Formulario <= Ejecucién del Gasto en 1x etapa del Compromiso y Ordenado
u Ordenado segtin corresponda que incluyan: datos bésicos, N°, fecha, Clase
de Gasto, Financiamiento, Afectacién ‘Contable, Beneficiario, Instrumento
Legal, Firma del Responsable.
Factura que contenga: N° y fecha de orden de compra o contrato, N° de
Expte, detalle e importe de cada renglén facturado, monto y tipo de
descuento si correspondiera. La facturacién se debera emitir a la orden del

Organismo y cumplir con los requisitos establecidos por la legislacion
vigente.

1.3.3) PARA CONTRATACIONES DIRECTAS:

1.
2
3.

Nota de pedido firmada por el responsable del Area (Ver 1.1).

Imputacién preventiva.

V? B® del Funcionario con facultad suficiente para que prosiga el tramite.
(Decreto N°205/17 o el que en el futuro lo reemplace)

Intervenciin de la Subsecretaria ric “fugramacion v Evaluacién Financiera
dependiente del Ministerio de Economia, Finanzas e Infraestructura y de la
Contaduria General en caso de correspouder.

«%. Facturas pro forma en un minimo de tres.




6. Acreditar las razones que fundamenten los casos estipulados en la Ley 760
de Contabilidad, Decrefo 263 /82 - articulo 26 - apartado 3 y dejarlo asentado
zen el Instrumento Legal.

7. Instrumerto legal aprobando el easto, con sy respectivo encuadre legal,
adjudicandc, <probando, afectanco e inuicando el pago.

8. Formulario de Ejecucion del Gasto en 1z etapa del Compromiso que incluya:
datos basicos, N°, fecha, Clase de Gasto, Financiamiento, Afectacién
Contable, Beneficiario, Firma del Responsable.

9. Orden de Compra que contenga: N°, fecha, forma de Pago establecida, lugar,
forma y plazo de entrega, firma, precios unitarios por renglones y suma
total; o el sellado del contrato respectivo. En caso de discordancia con las
clausulas contractuales prevaleceran éstas y se interpretara que se trata de
errores u omisiones deslizadas en la Orden.

10. Acta de recepcion definitiva que contenga: fecha de entrega de los elementos
requeridos, N° de Orden de Compra, N° de Expte, firma de los responsables.

11. Formulario de Ejecucién del Gasto en la etapa del Compromiso y Ordenado
u Ordenado segun corresponda que incluyan: datos basicos, N°, fecha, Clase
de Gasto, Financiamiento, Afectacion Contable, Beneficiario, Instrumento
Legal, Firma del Responsable.

12. Factura que contenga: N° y fecha de orden de compra o contrato, N° de
Expte, detalle e importe de cada renglén facturado, monto y tipo de
descuento & “orrespondiera. La factuzacion se debera emitir a la orden del

Organismo y cumplir con los requisitos establecidos por la legislacion
vigente.

En todos los casos, previo al pago, se debera exigir la presentacion de la
orden de compra sellada. Asimismo cuando se trate de adquisiciones de

bienes de capital deber4 constar en el Expediente el aita patrimonial de los
bienes adquiridos.

1.4 Generalidades a tener en cuenta

1.4.1) PARA ADQUISICION DE BIENES DE CAPITAL

Para la adquisicién de equipos informaticos, en cumplimiento de los Dtos.
1967/13 y 1186/16, previo a remitir los actuados a la Contaduria General
segun lo prescripto por el Dto. 205/17, se debera dar intervencién a la
Subsecreta:ia de Informética dependiente del Ministerio Secretaria General
de la Gobernacion. Para el resto de adquisiciones de bienes de capital solo se
deberd remitir el pedido a la Contaduria General una vez intervenidos los
actuados por la Subsecretaria de Programacion y Evaluacién Financiera.

1.4.2) PARA EL PAGO DE SERVICIOS DE LUZ. AGUA, GAS Y TELEFONO

1. Nota de pedido de cancelacion del 4rea solicitante.

2. Imputacion preventiva.

3. Instrumento legal aprobando el gasto, con su respectivo encuadre legal,
adjudicando, aprobando, afectando e indicando el pago.

- Formulario de Ejecucién del Gasto en Ia etapa de Compromiso y Ordenado
que incluya:, N°, fecha, Clase de Gasto, Financiamiento, Afectacion Contable,
Beneficiario, Instrumento Legal, Firma del Responsable.

- Factura intervenida por el responsable de la Erogacién.




1.4.3) PARA LA CONTRATACION DE PUBLICIDAD

L
2

10.

Nota de Pedido suscripta y/o autorizada por el Titular del Organismo.
Orden de Publicidad, la que debera estar conformada por el responsable de
la Subsecretaria de Informacién Publica o la dependencia que lo
reemplazz e, y en donde conste ¢! detalle de Ia pauta publicitaria, duracién
de la misma, horario y dia/s ae publicacién, precio unitario y total del
servicio. Esta Orden de publicidad, debera estar suscripta por autoridad
competente y el prestador del servicio con sello y firma.

Instrumento legal aprobando el acto licitatorio, con su respectivo encuadre
legal, adjudicando, aprobando, afectando e indicando el pago.

Formulario de Ejecucién del Gasto en Ia etapa del Compromiso que incluya:
datos basicos, N°, fecha, Clase de Gasto, Financiamiento, Afectacién
Contable, Beneficiario, Firma del Responsable

Disposicién de la Direccién de Contrataciones donde conste N° de
Inscripcién en el Registro Unico de Proveedores, Datos del Proveedor, Razén
Social completa, Domicilio legal y Vigencia. En caso de contratar a
Proveedores no inscriptos en el Registro de Proveedores conforme al Art. 12°
del Reglamento de Contrataciones, se debera dejar constancia en los
actuados y en los considerandos del Instrumento Legal.

Constancia de Registro vigente en el Ente Nacional de Comunicaciones
(ENACOM) o en el Registro Ptblico de Agencias de Publicidad y
Productorzs Publicitarias segun corresponda.

Orden de Coinpra que contenga: IN° techa, forma de pago establecida, lugar,
forma y plazo de ejecucion, firma, precios unitarios por renglones y suma
total.

Formulario de Ejecuci6n del Gasto en la etapa del Compromiso y Ordenado
que incluya: N° de formulario, fecha, Clase de Gasto, Financiamiento,
Afectacion Contable, Beneficiario, Instrumento Legal, Firma del
Responsable.

En los casos de publicidad escrita: debe constar la misma; para publicidad de
video o audio: debe constar soporte digital o certificacion fehaciente de la
Subsecretaria de Informacién Pablica o la dependencia que en el futuro lo
reemplazare,

Factura intervenida por el responsable de la erogacién a los efectos de la
certificacién de servicios.

1.44) PARA SOLICITAR PAGOS POR ACCIDENTE DE TRABAJO O
ENFERMEDAD PROFESIONAL

MR D, (e

o

Solicitud de Atenci6n (Formulario N° 1).

Denuncia del accidente de trabajo. (Forrulario N° 2),

Cédula de Notificacion. (Formulario N° 3)

Liquidacién indemnizatoria de la Secretaria de Estado de Trabajo y
Seguridad Social debidamente suscripta.

Imputacién del Gasto.

Formulario de Ejecucién del Gasto en la Etapa del Compromiso que incluya:
N° de Formulario, fecha, Clase de Gasto, Financiamiento, Afectacién
Contable, Beneficiario, Firma del Responsable.

Instrumento legal aprobando el gasto, con su respectivo encuadre legal,
adjudicando, aprobando, afectando e indicando el pago.

- Formulario de Ejecucién del Gasto en la Etapa del Compromiso y Ordenado

u Ordenado segtn corresponda que incluyan: N° de Formulario, fecha, Clase
de Gasto, Financiamiento, Afectacién Contable, Beneficiario, Instrumento
Legal, Firma del Responsable.

Alta médica (Formulario 4), de corresponder.



En los accidentes de Trabajo el Beneficiario del Formulario de Ejecucion del
Gasto debe ser el Agente accidentado a quien su Servicio Administrativo o la
Tesoreria General, le abonar la correspondiente liquidacién.

No se debers calcular tasa administrativa alguna al estar el Estado Provincial
exento del pago de la misma.

1.4.5) ASIGNACION DE FONDOS:

Su uso debe restringirse solo para aquellas adquisiciones que por su naturaleza
inevitablemente deban tramitarse por estz via. A tales efectos la Contaduria
General de la Provincia debers emitir opinién de su procedencia previo al dictado

del Instrumento Legal. Todo trémite que solicite una Asignacién de Fondos debe
contener:

&

2.

Nota de pedido fundamentando Ia Asignacién de Fondos autorizada por el
titular del Organismo.

Detalle y valoracién de los elementos y/ o servicios a adquirir que conformen
el total solicitado.

Formulario de Preventiva de Crédito que incluya: datos basicos, N°, fecha,
Créditos Reservados, Monto, Descripcion, Firma del Responsable del Serv.
Administrativo.

Toda Asignacién de Fondos debe estar dispuesta por Decreto. En caso de
excepcién debera constar en los considerandos de la Resolucién el
Instrumento Legal que la dispone.

Formulari_n de Libramiento de Entrega que incluya: N° de Formulario, fecha,
Responsabic.  Monto, Codigo de operacion y Firma del Responsable del
Servicio Administrativo.

El Organismo que solicite Ia Asignacion deberé arbitrar los mecanismos
necesarios para que las adquisiciones que se pretenden, se efectiien de
acuerdo a lo previsto en el Reglamento de Contrataciones, en atencién a que
una asignacién de fondos supone sélo contar con la disponibilidad
financiera, pero no es obice para no instrumentar Licitaciones /o0 Concursos
de Precios o fundamentar las adquisiciones directas en virtud de Io
preceptuado en el Art 26° de la Ley 760.

1.4.6) FONDOS ROTATORIOS

1.

FUNCIONAMIENTO:

1.1 Al iniciar el ejercicio y/ o constituir el Fondo Rotatorio de Funcionamiento se

deberé emitir el Instrumento Legal y generar el pertinente Libramiento de
Entrega niendo en cuenta los iimites establecidos por Disposicion de la
Subsecretaria de Programacién y Evaluacién Financiera.

1.2 Al producirse la renovacién, se deber acompafiar el Instrumento Legal que

apruebe la rendicién de los fondos en donde conste la afectacion
presupuestaria y Formulario de Reposicién del fondo.

1.3 No corresponde la devolucién de fondos sobrantes, salvo que sea por la

finalizacién del ejercicio financiero y/© anulacién del fondo.

1.4 Corresponde la intervencién del Tribunal de Cuentas en el Instrumento

Legal de la constitucién del fondo y Formularios de Libramiento de entrega
de Apertura y ampliacion de estos.

1.5 Duracién: Uno por Ejercicio Financiero, considerando una Apertura y hasta

11 reposiciones.

. g.ﬁl Al constituir el Fondo Rotatorio de Viaticos se deberd emitir el Instrumento

Legal y el pertinente Libramiento de Entrega teniendo en cuenta los limites



establecidos por Disposicién de 1a Subsecretaria de Programacion y
Evaluacién Financiera

2.2 Al agotarse el fondo, podré constituirse otro generando un nuevo
Libramiento de entrega, segun los limites indicados en el punto precedente.
De este modo, en cada fondo, se incluiran las erogaciones de las comisiones
de servicio del periodo que se trate.

2.3 Al producirse el tercer pedido, se debera haber rendido el fondo constituido
en primer término, adjuntando en el Expte. de solicitud de nuevo fondo
copia del Instrumento Legal de rendicién, Formulario de Rendicién Final y
planilla ue Jevolucion de fondos 5 pien adjuntar el Expte. de rendicién
respectivamente. Similar tratamiento debera darse a los pedidos sucesivos.

2.4 Corresponde la intervencion del Tribunal de Cuentas en las aperturas de
fondos.

2.5 Duracién: Segun los limites establecidos por Disposicion de la Subsecretaria
de Programacién y Evaluacién Financiera. Actualmente hasta 12 por afio.

3. GENERALIDADES:

3.1El Instrumento Legal que disponga la Creacién, Ampliacién y/o
Disminucién de Fondos Rotatorios sera emitido por el Titular del
Organismo y debers especificar como minimo:

3.1.1 El Servicio administrativo al cual se le asigna el Fondo y la Jurisdiccién
a la cual pertenece.
3.1.2 El Jefe del Servicio Administrativo, que serd el funcionario con

facultades para disponer gastos y pagos con cargo al mismo, el cual se
denomina =sponsable del Fonde

3.1.3 El monto del Fondo Rotatorio.

3.1.4 Las normas especificas, limitaciores y condiciones especiales que se
estime conveniente fijar.

32La entrega de los Fondos Rotatorios se formalizard a través de un
Libramiento de Entrega emitido por el Servicio Administrativo solicitante.

3.3 Conforme los Instrumentos Legales de creacion no se pueden constituir
Residuos Pasivos en los Fondos Rotatorios por lo cual se deberé arbitrar los
mecanismos necesarios para que la solicitud de fondos del altimo mes del
ano se realice con anterioridad a la fecha de cierre del ejercicio.

3.4 Las instrucciones aqui impuestas serdn sujetas a modificaciones que la
Subsecretaria de Programacién y Evaluacién Financiera considere
necesarias.
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